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1. AMAC ve KAPSAM

Bu prosediriin amaci, istanbul Teknik Universitesi Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhgi
blnyesinde yapilan satin alma faaliyetlerine yonelik bir sistem olusturmaktir. Bu proseduir,
Yapi isleri ve Teknik Hizmetler igerisindeki alt faaliyetleri (4734 Sayili Kamu ihale Kanunu
Kapsamindaki islemler, 2863 Sayili Kiiltir ve Tabiat Varliklarinin Koruma Kanunu
Kapsamindaki islemler) kapsar.

2. SORUMLULAR _
Bu prosedurin uygulanmasindan Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkani sorumlu olup, diger
sorumluluklar uygulama metni icerisinde belirtilmistir

3. TANIMLAR ve KISALTMALAR

Bakim: Sadece yapinin yasamini surdirmeyi amaglayan, yapisinda herhangi bir degisiklik
gerektirmeyen cati aktarimi, oluk onarimi, boya-badana isleri gibi midahaleler.

EKAP: Elektronik Kamu Alimlari Platformu.

Gergeklestirme Gorevlisi: Harcama talimati Gzerine; isin yaptiriimasi, mal veya hizmetin
alinmasi, teslim almaya iligkin islemlerin yapilmasi, belgelendiriimesi ve 6deme icin gerekli
belgelerin hazirlanmasi  goérevlerini yuritmek (zere Harcama Yetkilisi tarafindan
gérevlendirilen kisidir.

Harcama Yetkilisi: Bltceyle ddenek tahsis edilen her bir harcama biriminin en st yoneticisi
harcama yetkilisidir.

Hizmet: Bakim ve onarim, mimarlik ve muhendislik, etit ve proje, harita ve kadastro, imar
uygulamaya yonelik hizmetler ile taginir ve tagsinmaz mal ve haklarin kiralanmasini ve benzeri
diger hizmetler.

ihale dokiimam: [hale konusu mal veya hizmet alimlari ile yapim islerinde; isteklilere
talimatlar da iceren idari sartnameler ile yaptirilacak isin projesini de kapsayan teknik
sartnameler, s6zlesme tasarisi ve gerekli diger belge ve bilgiler.

ihale islem dosyasi: Bu dosyada ihale yetkilisinden alinan onay belgesi ve eki yaklasik
maliyete iliskin hesap cetveli, ihale dokiimani, ilan metinleri, adaylar veya istekliler tarafindan
sunulan basvurular veya teklifler ve diger belgeler, ihale komisyonu tutanak ve kararlari gibi
ihale sureci ile ilgili batlin belgeler bulunur.

istekli: Mal veya hizmet alimlari ile yapim islerinin ihalesine teklif veren tedarikgi, hizmet
sunucusu veya yapim muteahhidi.

Mal: Satin alinan her tirll ihtiyac maddeleri ile tasinir ve tasinmaz mal ve haklar.

Soézlesme: Mal veya hizmet alimlari ile yapim islerinde idare ile ylklenici arasinda yapilan
yazili anlagma.

Uygulama Yénetmeligi: Yapim igleri, Mal ve/veya Hizmet Alimlari Uygulama Y&netmelikleri,
Kltir Varliklar ihale Yénetmeligi.

Yapim: Bina, karayolu, demiryolu, otoyol, havalimani, rihtim, liman, tersane, kdéprd, tinel,
metro, viyaduk, spor tesisi, alt yapi, boru iletim hatti, haberlesme ve enerji nakil hatti, baraj,
enerji santrali, rafineri tesisi, sulama tesisi, toprak islahi, tagkin koruma ve dekapaj gibi her
turll ingaat isleri ve bu islerle ilgili tesisat, imalat, ihzarat, nakliye, tamamlama, buylk onarim,
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restorasyon, ¢cevre dizenlemesi, sondaj, yikma, guclendirme ve montaj isleri ile benzeri yapim
isleri.
Yiiklenici: Uzerine ihale yapilan ve s6zlesme imzalanan istekli.

4. UYGULAMA
1- Satinalma iglemi ihale veya dogrudan alim seklinde yapilmaktadir.

2- Satinalma iglemleri gergeklestirilirken iki kanun hukimleri uygulanmaktadir.
3- Bunlar: 4734 Sayilh Kamu lhale Kanunu ve alt mevzuati; 2863 sayili Kultur ve Tabiat
Varliklarinin Koruma Kanunu’nun Kiltir Varliklari lhale Yénetmeligi ve alt mevzuati

4.1. 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu Kapsamindaki islemler

4.1.1. ihale islemleri:

4- Teknik personel tarafindan hazirlanan dokimanlar (teknik sartname ve yaklasik maliyet),
satin alma birimine havale edilir.

5- S6z konusu dokiman planlama, bitce imkanlari ve ihale usull (acik ihale, belli istekliler
arasinda ihale ve pazarlik) veya dogrudan temin segenekleri bakimindan incelenerek, alimin
gerceklestiriimesi islemleri baslatiir. Aim konusu is, 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu
cercevesinde ihale usullerinden biri ile yapilmasina karar verildiginde, asagidaki islemler
gerceklestirilir:

6- Oncelikle; ihale yetkilisinden alinan onay belgesi ve eki yaklasik maliyete iliskin hesap
cetveli, ihale dokimani, ilan metinleri, adaylar veya istekliler tarafindan sunulan basvurular
veya teklifler ve diger belgeler, ihale komisyonu tutanak ve kararlari gibi ihale streci ile ilgili
butln belgelerin bulundurulacagi ve ihalesi yapilacak her is icin ayri olarak duzenlenen ihale
islem dosyasi hazirlanir.

7- Ekinde yaklasik maliyete iliskin hesap cetvelinin yer aldigi ihale Onay Belgesi hazirlanarak,
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi'nin onayi icin imzaya sunulur.

8- ihalelere iligkin is ve islemlere baglamadan énce EKAP iizerinde ihtiya¢ raporu hazirlanir.
9- intiyag raporu hazirlandiktan sonra EKAP’tan ihale kaydi yapilarak islemlere devam edilir.
10- ihale onay islemlerinin gerceklestiriimesinden sonra ise EKAP’tan ihale Kayit Numarasi
(IKN) alinarak daha énceden olusturulmus ihtiyac raporu ile IKN iligkilendirilir (Kamu ihale
Genel Tebligi m.30.1.1).

11- Kanun kapsamindaki ihalelerde ihale dokimaninin EKAP Uzerinden hazirlanmasi
zorunludur.

12- IKN’si alinmis ve ihtiyag raporu hazirlanmis her bir ihale icin idari sartname/on yeterlik
sartnamesi ve sozlesme tasarisi hazirlama islemleri EKAP’In yardimi ile yapilir (Kamu ihale
Genel Tebligi m.30.2).

13- ihale dokiiman hazirlama islemleri tamamlandiktan sonra ihalelere iliskin Kamu ihale
Bllteninde yayimlanacak ilanlar EKAP Uzerinden olusturulur.

14- Yaklagik maliyeti 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu'nun 8. maddesinde belirtilen esik
degerlere esit veya bu degerleri asan ve acik ihale veya belli istekliler arasinda ihale
usullerinden biriyle anilan Kanunun 13. maddesinde belirlenen slreleri dikkate alarak
gerceklestirecek ihalelere iligkin verebilecek ilanlarin yerel gazete(ler)de ve internet haber
sitesinde yayimlanmasi saglanir (4734 Sayili Kamu ihale Kanunu'nun 21. Maddesinin (b)/(c)
bentlerine gére Pazarlik Usulilyle Yapilan ihale ilan Formu.

15- 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu'nun 6. maddesi ile Kamu Ihale Genel Tebligi'nin 5.
maddesindeki hiikiimler gozetilerek, ihale komisyonlari olusturulur.
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16- Gerekli incelemeyi yapmalarini saglamak amaciyla ihale igslem dosyasinin birer drnegi, ilan
veya daveti izleyen ¢ gin iginde ihale komisyonu Uyelerine verilir.

17- ihale glini ihale komisyonunun eksiksiz olarak toplanmasi saglanir.

18- Onceden hazirlanan On Yeterlilik Bagvurusu/Yeterlilik Basvurusu/Teklif Zarflarinin ihale
Komisyonunca Teslim Alindidina Dair Tutanak, Zarf Acma ve Belge Kontrol Tutanagi ve/veya
Teklif Edilen Fiyatlara ve Yaklasik Maliyetin Agiklanmasina iliskin Tutanagin Hazir Bulunanlar
Oniinde Yapilan ilk Oturumda Talep Edenlere Verildigine iliskin Tutanak ihale giinii ihaleye
katilan istekliler huzurunda doldurularak komisyon uyeleri tarafindan imzalanir.

19- ihale komisyonunca alinan kararlar ve diizenlenen ihale Komisyonu Karar Formu—
Kesinlesen ihale Kararinin Bildirilmesi Formu tutanaklarin komisyon bagkani ve Uyeleri
tarafindan imzalanmasi sonrasinda kesinlesen veya iptal edilen ihale kararlari teblig edilir.
20- Varsa ihalelere yonelik sikayet ve itirazen sikayet basvurusu, 4734 Sayili Kamu ihale
Kanunu’'nun 54 ile 57. maddelerindeki hikimler gbézetilerek islemde bulunulur.

21- Sikayet dilekgelerine, basvuruda bulunmaya yetkili olunduguna dair belgeler ile imza
sirkulerinin ash veya yetkili mercilerce onayli 6rneginin olup olmadigi kontrol edilir.

22- Sikayet basvurusu Uzerine gerekli incelemeyi yaparak on gin icinde gerekgeli bir karar
alinmasi saglanir.

23- Alinan karar, sikayetci ile diger aday veya istekliler ile istekli olabileceklere karar tarihini
izleyen ug¢ gun i¢inde bildirilir.

24- ilan ile ihale veya 6n yeterlik dokiimanina yénelik bagvurular disinda istekli olabileceklere
bildirim yapilmaz (ihalelere Yénelik Bagvurular Hakkinda Yénetmelik).

25- 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu’nun 41. maddesinde yer alan kesinlesen ihale kararlarinin
bildiriimesine iliskin sireler gdzetilerek, On Mali Kontrol'e tabi ihalelerin ihale islem dosyasi
hazirlanir ve suresi igerisinde Strateji Gelistirme Daire Baskanlhigi'na gonderilir (5018 sayili
Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu'nun 58 ve 60. maddeleri ile i¢ Kontrol ve On Mali
Kontrole iligkin Usul ve Esaslara Ait Yénetmelik’in 17. maddeleri).

26- ihaleye yonelik herhangi bir sikayet basvurusu yoksa ve/veya On Mali Kontrol ile ihale
islemleri uygun goérilmisse, 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu’nun 42. maddesine uygun bir
sekilde sdzlesmeye davet gerceklestirilir (ihale Komisyonu Karar Formu - Kesinlesen ihale
Kararinin Bildirilmesi Formu). 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu’nun 45. maddesinde belirtilen,
s6zlesme yapilmasinda idarenin gérev ve sorumluluguna iliskin hikimler gozetilir.

27- Siresi igerisinde sdzlesme evraklarinin kontrolii yapilarak, 4735 Sayili Kamu ihale
Sozlesmeleri Kanunu kapsaminda sozlesme hazirlanir ve taraflarca imza edilmesi saglanir.
28- Ihale dokiimaninda aksi belirtiimedikge sdzlesmelerin notere tescili ve onaylattiriimasi
zorunlu degildir.

29- Sozlesmenin taraflarca imzalanmasindan sonra, sézlegmenin onayl bir nishasi yuklenici
ile Baskanlik satin alma birosuna teslim edilir. Ayrica, “ihale Sonug Formu” hazirlanarak en
gec on bes giin iginde kuruma EKAP (izerinden génderilir (Kamu ihale Genel Tebligi m.30.6).
30- imzalanan sézlesmeler icin mevzuata uygun bir sekilde Sosyal Giivenlik il Midirligi’niin
ilgili Sosyal Glvenlik Merkezine bildirimde bulunulur (Sosyal Guvenlik Kurumu Prim ve idari
Para Cezasi Borglarinin Hakediglerinden Mahsubu, Odemesi ve llisiksiz Belgesinin Aranmasi
Hakkindaki Yonetmelik 5.(1) maddesi geregi).

31- Yillara sari ihalelerde makam oluru ile Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi’'na bu ihalelerin
bilgileri gonderilir (Resmi Gazete'de yayimlanan Bakanlar Kurulu Kararinin "Proje
parametrelerinde yil icinde yapilacak degisiklikler" bashkl 7.maddesi (L) bendi uyarinca).

32- Yapi Denetim Gérevlileri tarafindan hazirlanan hak edise ait Odeme Emri Belgesi harcama
yetkilisi tarafindan belirlenen gerceklestirme gorevlisi tarafindan da imzalanmak Uzere
hazirlanir ve kendisinin denetimi saglandiktan sonra Harcama Yetkilisinin onayina sunulur.
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4.1.2. Dogrudan Temin iglemleri:

33- Her yil Subat ayinda gincellenerek ylrurlige giren parasal limitler dikkate alinarak,
dogrudan temin sinir degerin altinda kalan Bagskanligimizin ihtiyaci olan mal ve hizmetlerin
alimi ile Universite birimlerine ait taginmazlarin bakim ve onarim igleri dogrudan temin islemleri
ile gerceklestirilir.

34- Dogrudan temin yoluyla yapilacak alimlarda Onay Belgesi'nin hazirlanmasi, Piyasa
Arastirma Tutanagin’'nin hazirlanmasi, Sézlesmenin imzalanmasi seklinde bir dizi islem
bulunmaktadir.

35- Talebin dogrudan temin usulliyle gerceklestirilebilme durumu incelenir. Teknik
sartnamenin mevzuata, talep edilen mal ve hizmetin tasarruf ilkelerine uygunlugu kontrol edilir.
36- Talebin yaklagik maliyeti tespit edilir (Daha 6nce yapilan ahimlarin fiyatlari, telefon, internet
gibi).

37- Yaklasik maliyet cetveli cikarilir.

38- 4734 Sayih Kamu ihale Kanunu’nun 22/d bendine gére yapilacak alimlarda, yaklasik
maliyetin parasal limitlere gére uygunlugu kontrol edilir (Dogrudan temin limiti, e-cetveli bazi
o6deneklerin kullanimina ve harcamalarina iliskin esaslara uygun limitler).

39- Talebin karsilanacagi biitce tertibi tespit edilir (Analitik Biitge Siniflandirmasina iligkin
Rehber).

40- Ayrica, 6deneklerin %10 siniri agip asmadigi kontrol edilir.

41- Yaklasik maliyetin tespit edilmesi ve gerekli kontrollerden sonrasinda onay alinarak,
Dogrudan Temin Onay Belgesi hazirlanir.

42- Onay Belgesi, Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmelidi'nin 4. maddesinde
tanimlanmistir.

43- Tanima gore onay belgesi; alim konusu isin nev’i, niteligi, varsa proje numarasi, miktari,
gereken hallerde yaklasik maliyeti, kullanilabilir 6denegi ve tertibi, alimda uygulanacak usuld,
avans ve fiyat farki verilecekse sartlarini gosterir ve harcama yetkilisinin imzasini tasir.

44- isin niteligine goére idareler 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu'nun 22/d bendine gére
yapacaklari gunlik ve kuguk Olgekli alimlar i¢in genel bir onay belgesi dizenleyebilecekleri
gibi, her bir alim igin de onay belgesi diizenleyebilirler.

45- Ayrica ilgili mevzuati gergevesinde dizenlenmesi gerekli olan harcama belgeleri onay
belgesine eklenir.

46- Piyasa fiyat arastirmasi yapilir.

47- Yapim iglerinde fiyat arastirmasi, Yapim Isleri ihaleleri Uygulama Ydnetmeligi'nde
belirlenen yaklasik maliyetin hesaplanmasina iliskin esas ve usullere gore yapilir.

48- Harcama yetkilisince gorevlendirilmis kisi/kisiler tarafindan piyasadan fiyat arastirmasi
yapilir (teklif isteme formu dizenlenir, firmalara mail génderilir vb.).

49- Piyasadan fiyat arastirmasi sonucunda ekonomik agidan en avantajli teklif belirlenerek
Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagi dizenlenir.

50- 4734 sayili Kamu ihale Kanunu’nun 22. maddesinin (d) bendine gére yapilan satin
almalarda: idarenin yetkilendirdigi kisilerce piyasada fiyat arastirmasi yapilir ve alinan
arastirma tutanagina dayanak olusturan evraklar dogrultusunda Piyasa Fiyat Arastirmasi
Tutanagl hazirlanir ve alimi yapmakla goérevlendirilen kisi veya kigilere imzalamak Uzere
gonderilir.

51- Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanaginin kisi veya firmalardan alinan fiyat tekliflerine iligkin
sutunlarinda alinacak malin miktari, birim fiyati ve toplam fiyati gosterilir.

52- Ancak bu bent kapsaminda gergeklestirilecek yapim iglerinde fiyat aragtirmasinin, Yapim
isleri inaleleri Uygulama Ydnetmeligi'nde belirlenen yaklasik maliyetin hesaplanmasina iligkin
esas ve usullere gére yapilmasi zorunludur.
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53- Piyasa fiyat arastirmasindan sonra alinan teklifler dederlendirilir ve teknik sartnameye en
uygun Urdn/hizmet satin alinir ve sézlesme yapllir.

54- Belli bir slreyi gerektiren mal teslimi, hizmet ya da yapim isi icin, s6zlesme, Harcama
Yetkilisi ve yuklenicinin karsilikli taahhdtleri dogrultusunda hazirlanir ve imzalanir.

55- Odeme belgesi, Merkezi Yoénetim Harcama Belgeleri Yénetmeligi'nde tanimlanmis olup,
bltceden yapilacak kesin ddemelerde Odeme Emri Belgesini; én édeme suretiyle yapilacak
ddemelerde ise Muhasebe islem Fisini ifade eder.

56- Odeme belgeleri harcama yetkilisi tarafindan belirlenen gergeklestirme gérevlisi tarafindan
da imzalanmak Uzere hazirlanir ve kendisinin denetimi saglandiktan sonra Harcama
Yetkilisinin onayina sunulur.

57- Ekine Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi'nde belirlenmis olan kanitlayici
belgeler baglanir.

58- Yaptirilacak mal ve hizmet alimlari ile yapim isi bedellerinin 6demelerine hak edis raporu
da eklenerek MYS (izerinden 6deme birimine (Strateji Gelistirme Daire Baskanligi'na) sevk
edilir.

59- Mal ve hizmet aliminin tamamlanmasi sonucu teslim edilen mal ve hizmet isinin muayene
ve kabul islemleri, idarelerce kurulacak en az ug¢ kisilik Muayene ve Kabul Komisyonunca
yapilir.

60- Uygunlugu sonucu fatura kesilir.

61- Teslim alinan mal i¢in Tasinir Kayit Yetkilisi tarafindan tasinir islem fisi dizenlenir

62- Hizmet aliminin tamamlanmasindan sonra Kontrol Tegkilati Uyelerince “Hakedis Raporu”
dizenlenir, hak edis raporunun uygunlugu sonucu fatura kesilir ve muayene komisyon
Uyelerine gonderilir.

63- Muayene ve Kabul Komisyon Tutanagi dizenlenerek alim islemi sona erer.

4.2. 2863 Sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarinin Koruma Kanunu Kapsamindaki islemler
4.2.1.ihale iglemleri:

64- Teknik personel tarafindan hazirlanan dokimanlar (teknik sarthame ve yaklasik maliyet),
satin alma burosuna havale edilir.

65- S6z konusu dokiman planlama, butge imkanlari ve ihale usulu (agik ihale, belli istekliler
arasinda ihale ve pazarlik) veya dogrudan temin segenekleri bakimindan incelenerek, alimin
gerceklestiriimesi islemleri baslatilir.

Alim konusu ig, 2863 sayil Kiltlr ve Tabiat Varliklarinin Koruma Kanunu’nun Kulttr Varliklari
ihale Yonetmeligi cergevesinde ihale usullerinden biri ile yapiimasina karar verildiginde,
asagidaki prosedurel islemler gergeklestirilir:

66- Oncelikle; ihale yetkilisinden alinan onay belgesi ve eki yaklasik maliyete iligkin hesap
cetveli, ihale dokimani, ilan metinleri, adaylar veya istekliler tarafindan sunulan basvurular
veya teklifler ve diger belgeler, ihale komisyonu tutanak ve kararlari gibi ihale streci ile ilgili
bitin belgelerin bulundurulacagi ve ihalesi yapilacak her is igin ayri olarak diizenlenen ihale
islem dosyasini hazirlanir.

67- ihale Onay Belgesi, Kiltir Varliklari ihale Yénetmeliginin 11. maddesi hiikiimlerine gére
hazirlanarak, Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi’nin onayi igin imzaya sunulur.
68- ihale Onay Belgesinde ihale dokiimaninin bedelinin ne olacag gosterilir.

69- ihale edilecek ise iliskin olarak idarelerce diizenlenen yaklagsik maliyet hesap cetveli,
sartnameler, s6zlesme tasarisi ihale usuliiniin gerektirmesi halinde davet edilen istekli listesi
ve hazirlanmis diger dokiimanlar ihale Onay Belgesine eklenir.

70- ihale onay iglemlerinin gerceklestirimesinden sonra ise EKAP’tan ihtiyag raporu
olusturulmaksizin, ihale Kayit Numarasi (iKN) alinir (Kamu ihale Genel Tebligi m.30.1.1).
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71- ihale konusu mal veya hizmet alimlari ile uygulama iglerinin her tirlii 6zelligini belirten idari
ve teknik sartnamelerin idarelerce hazirlanmasi, Kiiltir Varliklari ihale Yénetmeliginin 7.
maddesi uyarinca esas olup, idari Sartname, Sézlesme Tasarisi ve Standart formlar s6z
konusu Ydénetmeligin alt mevzuati olan tip dokiimanlar dikkate alinarak hazirlanir.

72- Bu dokumanlar hazirlanirken Yoénetmeligin 7. maddesindeki hukumler gozetilir.

73- istisna kapsamindaki ihalelere ve kapsam disi ihalelere iliskin ilanlar, idareler tarafindan
ilgili bilgilerin EKAP’a girilmesi suretiyle hazirlanir (Kamu ihale Genel Tebligi m.30.3.1).

74- Tebli§ hikm( geregi ilani Acgik ihale Usulii ilan Formuna gére olusturulur ve olusturulan
ilanlarin  Kultir Varliklari ihale Yénetmeliginin 14. maddesi uyarinca islerin 6zellik ve
niteliklerine goére ihalenin hangi sekil ve yerlerde ilan edilecegi tespit edilerek uygun bir sekilde
yerel gazete(ler) de yayinlanmasi saglanir.

75- Kultar Varliklari ihale Yénetmeligi'nin 12. maddesi hiikiimleri gozetilerek, ihale komisyonu
olusturulur ve gerekli incelemeyi yapmalarini saglamak amaciyla ihale islem dosyasinin birer
ornegi, ilan veya daveti izleyen U¢ gun icinde ihale komisyonu Gyelerine verilir.

76- ihale giinii ihale komisyonunun eksiksiz olarak toplanmasi saglanir.

77- Onceden hazirlanan Teklif Zarfi Alindi Belgesinden Zarf Acma ve Belge Kontrol Tutanagi
velveya Teklif Edilen Fiyatlara ve Yaklasik Maliyetin Agiklanmasina iliskin Tutanagin Hazir
Bulunanlar Oniinde Yapilan ilk Oturumda Talep Edenlere Verildigine iliskin Tutanaga kadar
siralanan tutanaklar, ihale tutanaklari ihale gund ihaleye katilan istekliler huzurunda
doldurulurak komisyon Uyeleri tarafindan imzalanir.

78- Ihale komisyonunca alinan kararlar ve diizenlenen ihale Komisyonu Karar Formu,
Kesinlesen ihale Kararinin Bildirilmesi Formu tutanaklarin komisyon bagkani ve (yeleri
tarafindan imzalanmasi sonrasinda kesinlesen veya iptal edilen ihale kararlari teblig edilir.
79- Kiltir Varliklari ihale Yénetmeliginin 42. maddesi, Yénetmelik'te hikiim bulunmayan
hallerde 4734 sayili Kamu ihale Kanunu ve ilgili mevzuatin hikkiimlerinin uygulanacagin
hikme baglamistir.

80- Bu itibarla, varsa ihalelere yonelik sikayet basvurusu, 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu’nun
54 ila 55. maddelerindeki hiktimler gbzetilerek islemde bulunulur.

81- Sikayet dilekgelerine, basvuruda bulunmaya yetkili olunduguna dair belgeler ile imza
sirkdlerinin asli veya yetkili mercilerce onayli 6rneginin olup olmadigdi kontrol edilir.

82- Sikayet basvurusu Uzerine gerekli incelemeyi yaparak on giin icinde gerekgeli bir karar
alinmasi saglanir.

83- Alinan karar, sikayetci ile diger aday veya istekliler ile istekli olabileceklere karar tarihini
izleyen U¢ gun iginde bildirilir.

84- ilan ile ihale veya 6n yeterlik dokiimanina yénelik basvurular disinda istekli olabileceklere
bildirim yapilmaz (ihalelere Yénelik Bagvurular Hakkinda Yénetmelik).

85- Kesinlesen ihale Karari Kesinlesen ihale Kararinin Bildirilmesi Formu ihaleye katilan tim
isteklilere gonderilir.

86- Kesinlesen ihale kararlarinin bildirimesine iligkin sireler gozetilerek, On Mali Kontrol'e tabi
ihalelerin ihale iglem dosyasi hazirlanir ve suresi igerisinde Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi’'na gonderilir (5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu’nun 58 ve 60.
maddeleri ile i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iligkin Usul ve Esaslara Ait Yénetmeligin 17.
Maddeleri).

87- ihaleye yonelik herhangi bir sikayet basvurusu yoksa ve/veya On Mali Kontrol ile ihale
islemleri uygun goriilmiisse, sdzlesmeye davet gerceklestirilir Uzerine ihale Yapilan isteklinin
Sdzlesmeye Davet Edilmesine iliskin Form.

88- Kiiltir Varliklari ihale Yénetmeligi'nin 31. maddesinde belirtilen, sézlesme yapilmasinda
idarenin gorev ve sorumluluguna iligkin haktimler gozetilir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Serkan TURAN Tarkan KAP Sis ALKAN

Tarih ve imza




iTU YAPI iSLERi VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI

YAPI ISLERi VE TEKNIK HIZMETLER - SEK 07/04/06 | Sayfa No

SATIN ALMA PROSEDURU 01/12/2025 Rev 02 7/12

89- Sdresi igerisinde idareye sunulan sbézlesme evraklarinin kontroli yapilarak, Kaltir
Varliklari ihale Yénetmeligi'nin 28. maddesi geregince sdzlesme hazirlanir ve taraflarca imza
edilmesi saglanir.

90- Ihale dokiimaninda aksi belirtiimedikge sdzlesmelerin notere tescili ve onaylattiriimasi
zorunlu degildir.

91- Sdzlesmenin taraflarca imzalanmasindan sonra, s6zlesmenin onayli bir niishasi yuklenici
ile Baskanlik genel evrakina teslim edilir.

92- Ayrica, “ihale Sonu¢ Formu” hazirlanarak en geg¢ on bes giin icinde Kuruma EKAP
tizerinden génderilir. (Kamu Ihale Genel Tebligi m.30.6)

93- imzalanan sézlesmeler icin mevzuata uygun bir sekilde Sosyal Givenlik i| MUdarligi’nin
ilgili Sosyal Guvenlik Merkezine bildirimde bulunulur (Sosyal Giivenlik Kurumu Prim ve idari
Para Cezasi Borglarinin Hakediglerinden Mahsubu, Odemesi ve llisiksiz Belgesinin Aranmasi
Hakkindaki Yonetmeligin 5.(1) maddesi geregi).

94- Yillara sari ihalelerde Kalkinma Bakanhidi'na bu ihalelerin bilgileri gonderilir (Resmi
Gazete'de yayimlanan Bakanlar Kurulu kararinin "Proje parametrelerinde yil icinde yapilacak
degisiklikler" baslikli 7.maddesi (L) bendi uyarinca).

4.2.2.Dogrudan Temin iglemleri:

95- Kiltir Varliklari ihale Yénetmeligi kapsamindaki Parasal Limitlerin Giincellenmesi
Hakkinda Teblig ile glincellenerek yururlige giren parasal limitler dikkate alinarak, dogrudan
temin sinir degerin altinda kalan, Universite birimlerine ait tarihi eser binalarin bakim ve onarim
isleri dogrudan temin islemleri ile gergeklestirilir.

96- Kiiltir Varliklari ihale Yénetmeliginin 27. maddesi hiikiimleri cercevesinde yapilacak
alimlarda, ihale komisyonu kurma ve 8. maddede sayilan yeterlik kurallarini arama ve
sozlesme duzenleme zorunlulugu bulunmaksizin, ihale yetkilisince gorevlendirilecek kisi veya
kisiler tarafindan piyasada fiyat arastirmasi yapilarak ihtiyaclar temin edilir.

97- Dogrudan temin yoluyla yapilacak alimlarda; Onay Belgesi'nin hazirlanmasi, Piyasa
Arastirma Tutanagin’'nin hazirlanmasi, Sézlesmenin imzalanmasi seklinde bir dizi islem
bulunmaktadir.

98- Yaklasik maliyetin tespit edilmesi sonrasinda onay alinarak, Onay Belgesi hazirlanir.

99- Onay Belgesi Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmelidi'nin 4. maddesinde
tanimlanmistir.

100- Tanima goére onay belgesi; alim konusu igin nev’i, nitelidi, varsa proje numarasi, miktari,
gereken hallerde yaklagik maliyeti, kullanilabilir 6denegi ve tertibi, alimda uygulanacak usuld,
avans ve fiyat farki verilecekse gartlarini gosterir ve harcama yetkilisinin imzasini tagir.

101- Piyasa fiyat arastirmasi yapilir.

102- Yaklasik maliyet cetveli ¢ikarilir.

103- Yapim iglerinde fiyat arastirmasi, Yapim Isleri ihaleleri Uygulama Y®&netmeliginde
belirlenen yaklasik maliyetin hesaplanmasina iliskin esas ve usullere goére yapilir.

104- Piyasa fiyat arastirmasindan sonra alinan teklifler degerlendirilir ve teknik sartnameye en
uygun urin/hizmet satin alinir ve sézlesme yapilir.

105- Belli bir siireyi gerektiren mal teslimi, hizmet ya da yapim isi i¢in, sézlesme, Harcama
Yetkilisi ve yuklenicinin karsilikli taahhGtleri dogrultusunda hazirlanir ve imzalanir.

106- Odeme belgesi, Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yénetmeligi'nde tanimlanmig olup,
bitceden yapilacak kesin ddemelerde Odeme Emri Belgesini; 6n édeme suretiyle yapilacak
ddemelerde ise Muhasebe islem Fisini ifade eder.

107- Odeme belgeleri harcama vyetkilisi tarafindan belirlenen gerceklestirme gérevlisi
tarafindan da imzalanmak Gzere hazirlanir ve kendisinin denetimi saglandiktan sonra Harcama
Yetkilisinin onayina sunulur.
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108- Odeme Belgeleri ekine Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Yénetmeligi'nde belirlenmis
olan kanitlayici belgeler baglanir.

109- Yaptirilacak mal ve hizmet alimlari ile yapim isi bedellerinin 6demelerine hak edis raporu
da eklenerek MYS Uzerinden 6deme birimine (Strateji Geligtirme Daire Baskanligi) sevk edilir.
110- Mal ve hizmet aliminin tamamlanmasi sonucu teslim edilen mal ve hizmet isinin muayene
ve kabul islemleri, idarelerce kurulacak en az Ug¢ kisilik Muayene ve Kabul Komisyonunca
yapllir.

111- Uygunlugu sonucu fatura kesilir.

112- Teslim alinan mal icin Tasinir Kayit Yetkilisi tarafindan tasinir islem fisi diizenlenir.

113- Hizmet aliminin tamamlanmasindan sonra Kontrol Teskilati Uyelerince Hakedis Raporu
dizenlenir, hak edis raporunun uygunlugu sonucu fatura kesilir ve muayene komisyon
Uyelerine génderilir.

114- Muayene ve Kabul Komisyon Tutanagi diizenlenerek alim iglemi sona erer.

5. KAYITLAR
115- Aksi belirtiimedikge tUm kayitlar, Kayitlarin Kontroll Prosedurinde tanimlandigi sekillerde
muhafaza edilir.

6. ILGILi DOKUMANLAR

* 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu

» 2863 Sayili Kdlttr ve Tabiat Varliklarinin Koruma Kanunu

» 4735 Sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu

« Kamu ihale Genel Tebligi

« Sosyal Giivenlik Kurumu Prim ve idari Para Cezasi Borglarinin Hakedislerinden Mahsubu,
Odemesi ve llisiksiz Belgesinin Aranmasi Hakkindaki Yénetmelik

« Analitik Biitce Siniflandirmasina iliskin Rehber

» Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

» Yapim Isleri ihaleleri Uygulama Yénetmeligi

« Kiiltir Varliklari ihale Yoénetmeligi

- ihalelere Yénelik Basvurular Hakkinda Yénetmelik

* 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu

« i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslara Ait Yénetmelik
* Parasal Limitlerin Guncellenmesi Hakkinda Teblig

» ihale Onay Belgesi

« Pazarlik Usulilyle Yapilan ihale ilan Formu
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Siirecin Tamimi Muayene ve Kabul Tutanag: Dékuman No
Siireg Sahibi | 3 Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanhg: 3-2-1

MUAYENE VE KABUL TUTANAGI

ilisikteki ........ nolu, ........ - Yeni Turk Lirasi, ..... - Yenikurus ... (...) adet faturada cins
ve miktari yazili ... (...) kalem esya / malzeme heyetimizce muayene ve alinmasinda bir

sakinca olmadigi goérulmustar.

UYE UYE MUAYENE KOMiSYON
BASKANI
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Serkan TURAN Tarkan KAP Sis ALKAN
Tarih ve imza
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Siirecin Tamimi Harcama Talimati Tutanag: Dékuman No
Siireg Sahibi | 3 Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanhg: 3-2-2
HARCAMA TALIMATI
Sayi: .......... Tarih: ...... loo.d......
REKTORLUK MAKAMINA

Y

A | Gerekgesi ve Hukuki dayanagi:

=]

I | Konusu/neV’i / niteligi

L

A | Miktari

C

A | Gergeklestirme siiresi

K

Gergeklestirme usulii

H

A | Tutan veya belirlenmisse

(R; yaklasik bedeli

ICI Kullanilabilir 6denek tutari

Q Odenegin biitce tertibi

Ill Gergeklestirme gorevlileri

| ACIKLAMALAR :
Yukarida belirtilen hizmetin/ igin aliminin OLUR
gerceklestirilmesi uyygundur | /....12012

Teklif Eden Yetkilinin

Harcama Yetkilisi

imzasi _
Imzasi
Adi Soyad::
Unvani Adi Soyadi:
Unvani
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Serkan TURAN Tarkan KAP Sis ALKAN

Tarih ve imza
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Siirecin Tamimi ihale Onay Tutanagi Dékuman No
Siireg Sahibi | 3 Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanhg: 3-2-3

IHALE ONAY BELGESI

IHALEYI YAPAN iDARENIN ADI

BELGE TARIH VE SAYISI

REKTORLUK MAKAMINA

IHALE ILE iLGILI BILGILER

ISIN TANIMI

ISIN NITELIGI

ISIN MIKTARI

Yaklasik Maliyet

Kullanilabilir Odenek Tutari

Yatirim Proje Numarasi (varsa)

Butce Tertibi (varsa)

Avans Verilecekse Sartlari

ihale Usulii

ilanin Sekli ve Adedi

On Yeterlik/ihale Dokiimani Satis Bedeli

Fiyat Farki Odenecekse Dayanagi
Bakanlar Kurulu Karari

IHALE ILE iLG

Li DIGER ACIKLAMALAR

ONAY

Yukarida belirtilen malin alinmasi igin
ihaleye ¢ikilmasi hususunu
onaylariniza arz ederim
wd

Gerceklestirme Gorevlisi

Adi SOYADI
Unvani
imza

Uygundur
S Y

Harcama Yetkilisi

EK: idarece hazirlanan yaklagik maliyet hesap cetveli

Hazirlayan

Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Serkan TURAN

Turkan KAP Sis ALKAN

Tarih ve imza
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Siirecin Tanimi Piyasa Fiyat Aragtirmasi Tutanag: Dokiiman No
Siireg Sahibi | 3 Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanhg: 3-2-4

PIYASA FIYAT ARASTIRMASI TUTANAGI

idarenin Adi
Yapilan is/Mal/Hizmetin Adi, Niteligi
Alim ve Yetkilendirilen Gorevilere iligkin Onay
Belgesi/Goreviendirme Onayi Tarih ve No.su
Firmalar ve Fiyat Teklifleri
L MallHizmet/Yapim [si : __ 1. Firma 2. Firma 3. Firma Ort. Fiyat
Miktar | Cinsi | Br.Fiy. | Tutari | Br.Fiy. | Tutari | Br.Fiy. | Tutan
1
2
3
4
5
TOPLAM
MallHizmet/Yapim lsi Uygun Goriilen Kisi/Firma/Firmalar
Adi Adresi Teklif Ettigi Fiyat
110
2 [0
3|0
4
5
TOPLAM

4734 Sayili Kamu Ihale Kanununun 22 nci maddesi uyarinca dogrudan temin usulilyle yapilacak alimlara iliskin yapilan piyasa arastirmasinda
firmalarca/kisilerce teklif edilen fiyatlar tarafimca/tarafimizca degerlendirilerek yukarida adi ve adresleri belirtilen kisiffirmaffirmalardan alim

yapiimasi uygun gorilmustr.

Piyasa Fiyat Aragtirmasi Gorevlisi/Gorevlileri

Adi Soyad! :
Unvani
imzas|
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Serkan TURAN Tarkan KAP Sis ALKAN

Tarih ve imza




