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1. AMAC ve KAPSAM
Istanbul Teknik Universitesine bagl tim birimlere sunulan yapi isleri ve teknik hizmetler ile ilgili
sureclerin isleyisine yonelik bir sistem olusturmaktir.

Bu proseddr, Yapi isleri ve Teknik Hizmetler icerisindeki alt faaliyetleri (Komisyon Olusturma,
Yapim isleri Genel isleyisi, Proje Etiit Isleri Genel isleyisi, Peyzaj ve Cevre Dizenleme
islemleri Genel Isleyisi, idari isler Genel isleyisi) kapsar.
2. SORUMLULAR
Bu prosedurin uygulanmasindan Daire Baskani sorumludur, diger sorumluluklar uygulama
metni icerisinde belirtilmistir.
3. TANIMLAR ve KISALTMALAR
Papirus: Elektronik Belge Yonetim Sistemi
KBS: Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi
MYS: Mali Yonetim Sistemi
KA-YA: Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi
IYIM: Valilik il Yatirim Moduli
ILYAS: il Yatinnm Takip Sistemi
TKYS: Taginir Kayit ve Yonetim sistemi
Orta Vadeli Program: Turkiye ekonomisinin daha rekabetci ve yenilikci bir zeminde, hedeflerine
ulasmak icin gerekli atihmi gerceklestirmek Uzere Cumhurbagkanligi Strateji ve Butge
Baskanhgi tarafindan tasarlanip, yayinlanarak butge slrecini baglatan program.
4. UYGULAMA
4.1. Komisyon Olusturma: Asagida belirtilen komisyonlar yapilacak isin mahiyetine gére
Daire Baskani tarafindan belirlenir ve Papirts tzerinden ilgili kisilere iletilir.
4.1.1. Kesif ve Yaklagik Maliyet Komisyonu:
1- Yapim ve onarim isine esas olan ihtiyaclari tespit eden, Yapim isleri ihaleleri
Uygulama Ydnetmeligi'nin 9. Maddesinde belirtilen yaklasik maliyet eklerini ve
kesif dosyasina gore fiyat ve rayic¢ tespiti yapan ve ihaleye esas olan yaklasik
maliyet dosyasini hazirlayan komisyondur.
2- Bu komisyon; insaat Muhendisi, Mimar, Makine Mduhendisi, Elektrik
Miihendisi, insaat Teknikeri, Teknik Ressam, Makine Teknikeri, Elektrik
Teknikeri olan kisi veya kisilerden olusturulur.
4.1.2 Yapi Denetim Komisyonu:
3- Yapim ve onarim iglerinin s6zlesme ve sarthamelerine goére yurutlilimesini ve
denetimini saglayan komisyondur.
4- Bu komisyon; insaat Muhendisi, Mimar, Makine Muhendisi, Elektrik
Miihendisi, insaat Teknikeri, Teknik Ressam, Makine Teknikeri, Elektrik
Teknikeri olan kisi veya kisilerden olusturulur.
4.1.3 Gegici ve Kesin Kabul Komisyonu:
5- Gegici veya kesin kabul komisyonlari, Harcama Yetkilisi tarafindan biri baskan
olmak UGzere en az Ug kisiden olusturulur.
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6- Isin 6nemi ve 6zelligi dikkate alinarak komisyonun iye sayisi, toplam say! tek
olmak Uzere yeteri kadar artirilabilir.

7- Bu komisyonlarda gorevlendirilecek olanlarin tamaminin teknik eleman olmasi
zorunludur.

4.1.4 Muayene Kabul Komisyonu:

8- Muayene ve kabul islemlerine dair yonetmeliklere gore kabul islemlerini
yapmak Uzere harcama yetkilisi tarafindan en az ¢ kisiden olusturulan
komisyondur.

4.1.5 ihale Komisyonu:

9- ihale yetkilisi tarafindan olusturulan bir komisyondur.

10- ihale komisyonu biri bagkan olmak tzere, ikisinin ihale konusu isin uzmani
olmasi sartiyla, ilgili idare personelinden en az doért kisinin ve muhasebe veya
mali islerden sorumlu bir personelin katihmiyla kurulacak en az bes ve tek
saylda kisiden olusur ve yedek uyeler de dahil olmak Uzere ihale yetkilisi
tarafindan gorevlendirilir.

4.1.6 Yapi Denetim Gorevlileri:

11- Miihendis/Mimar olup insaat isleri Sube Miidiri’'ne baghdir.

12- Kontrol Mihendisi’ne birden fazla isin kontrollugu verilebilir.

13- Kontrol muhendisligi gorevi idarece zorunlu goérilen hallerde Daire Baskani
onayi ve Kontrol Gorevlisi unvani ile Teknikerlere de verilebilir.

4.2. Yapim igleri Genel isleyisi
4.2.1. lgyeri Teslimi:

14- Yuklenici ile s6zlesmeye baglanan, tim yapim isleri ilgili s6zlesmelerin

yapillmasina miiteakip sézlesmede yazili giin icerisinde Yapim Isleri Genel

Sartnamesi dogrultusunda isyeri teslimi yapilarak 3 (Ug) nisha Yer Teslim

Tutanagi tanzim edilir.

15- Tutanak, YUklenici ve ilgili Yapi Denetim Gorevlileri tarafindan imzalanir.

16- Daire Bagkani tarafindan onaylanir.

17- Tutanagin bir nishasi yukleniciye verilir.

18- Diger nushalar ihale dosyasinda saklanir.

19- Yuklenici bu form ile SGK'ya miracaat ederek, isyeri agiligi yapar.

20- Yer teslimi gerceklesemez ise ilgili Yapi Denetim Gdorevlileri tarafindan tutanak

tutulup, gerekgesi idareye bildirilir.

4.2.2. Yapi Denetim Gorevlilerinin Belirlenmesi:

21- Sozlesmeye baglanan islerin denetimini gergeklestirecek Yapi Denetim

Gorevlileri, biri Kontrol Sefi olmak lizere Daire Bagkani tarafindan belirlenir.

22- Gorevlendirmeler, Papiriis Gzerinden kigilere teblig edilir.

23- Yapi Denetim Gérevlisi'nin yetki ve sorumluluklar 4735 sayili Kamu ihale

Sdzlesmeleri Kanunu ve Yapim isleri Genel Sartnamesi’nde belirtilmistir.

4.2.3. Is Programinin Hazirlanmasi:

24- Yiklenici, Yapim isleri Genel Sartnamesi hiikiimlerine gére hazirlanan is

Programini s6zlesme veya eklerinde belirlenen sire iginde, (en az G¢ nisha)

hazirlar.

25- Yiklenici, is Programini onaylanmak iizere Bagkanlia teslim eder.

26- Yapi Denetim Gorevlileri, inceleme Personeli tarafindan imzalanan is

Programi Daire Bagkani tarafindan onaylandiktan sonra bir nishasi ylkleniciye

verilir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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4.2.4. g ve Igyerlerinin Sigortalanmasi:
27- Yuklenici is yerlerindeki cesitli risklere karsi ihale dokimaninda belirtilen
sekilde sigorta yaptirmak zorundadir.
28- Bu sebeple sigorta poligesi ylklenici tarafindan yazi iglerine teslim edilir.
29- ilgili polige Daire Bagkani tarafindan Yapi Denetim Gérevlileri’ne iletilir.
30- Yapi Denetim Gorevlileri policenin Papirlis Uzerinden sézlesme sartlari ve
stireye uygunlugunu kontrol eder.
31- Uygun dedgilse bir tutanak ile Baskanliga bildirir.

4.2.5. Zorunlu Teknik Personel Bildirimi:
32- Yapim igleri Genel Sartnamesi ve sézlesme hiikiimleri uyarinca, yiiklenici
tarafindan ise baslama tarihinden itibaren s6zlesmede; adet ve unvanlari belirtilen
ve is yerinde devamli olarak bulundurulmasi zorunlu olan teknik personele ait
belgeler yazi islerine teslim edilir.
33- Yuklenici tarafindan calistirilacak personele ait belgeler, Daire Bagkani
tarafindan PapirUs Uzerinden Yapi Denetim Goérevlileri’ne bildirilir.
34- Yapi Denetim Gorevlileri personelin sézlesme sartlarina uygunlugunu kontrol
eder ve personelin uygun olmamasi halinde durumu bir yazi ile Daire Baskanr'na
bildirir.

4.2.6. ise Baglama ve Yiritilme islemleri:
35- Yer teslimi yapildiktan sonra, yuklenici projeye uygun olarak imalata baglar.
36- Yiklenici imalatlari is Programinda belirtilen siirede yapmakla sorumludur.
37- Yapi Denetim Gdrevlileri verilen isi; ihale dosyasina, s6zlesme ve eklerine,
sartnamelere, uygulama projelerine, fen ve sanat kurallarina ve is Programina
uygun olarak yUritillip suresinde bitirilmesi icin de Yapim isleri Genel
Sartnamesi’ne gore yerinde kontrol eder.
38- inceleme personeli tarafindan Yapim isleri Genel Sartnamesi hikimlerince
kontrol ve takibinin yapilmasi gereken evraklar icin Hakedis Kontrol Formu
doldurulur. ilk Hakedis, Ara Hakedis ve Kesin Hesapta ilgili form doldurularak
inceleme personeli tarafindan evrak kontroll yapilir.
39- Yapilan iglerin batun ayrintilarini giint glndne kayit altina almak igin Santiye
Gunlik Raporu ve Atasman Projesi doldurulur.
40- Yapilan iglerde proje degisiklikleri, ek olarak talep edilen imalatlar ya da
ongorulemeyen durumlara karsilik yeni tedbirler alinmasina yonelik kararlar
Santiye Karar Defterine yaziimalidir.
41- Yapi Denetim Gorevlileri tarafindan yapilan islerde kullanilacak malzemenin
Teknik kosullara uygunlugunun denetlenmesi adina Malzeme Onay Formu
doldurulur.
42- Formlarin birer kopyasi yukleniciye verilir.

4.2.7. Gegici (Ara) Hakedis islemleri:
43- YUklenici, s6zlesme ve eki olan sartnamelerdeki hikimlere ve is programina
gOre yaptigi islerden dodan alacaklar icin verdigi dilekge Daire Bagkanligi
tarafindan Papirus tGzerinden Yapi Denetim Gorevlileri’ne iletilir.
44- Santiye binasi ilan panosunda is¢i alacaginin olup/olmadigini belirlemek igin
isci Alacagi ilan Formu yiiklenici tarafindan asilir ve 10 giin siire ile askida

bekletilir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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45- 10 giinliik sirenin dolmasini miiteakip is¢i Alacadi Tutanagdi tanzim edilir.
46- Bu basvuru sonucunda yapilmis olan imalatlara gére Yapi Denetim Gorevlileri
2 (iki) nisha halinde hakedigleri dizenleyerek ve vyiklenici tarafindan da
imzalanmasinin ardindan yazi iglerine teslim eder.
47- Yukleniciden SGK ve Vergi Borcu yoktur yazisi ile birlikte hakedigin faturasi
istenir.
48- Odeme emri, Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan diizenlenip, imzalandiktan
sonra Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanir.
49- Hakedigler MYS Uzerinden Strateji Gelistirme Daire Baskanligi'na génderilir.
50- Yikleniciye bir nisha hakedis verilir.
4.2.8. Kesin Hesap ve Kesin Hakedigler:
51- isin gegici kabulii yapildiktan sonra, kesin hesaplarin yapiimasi igin yiiklenici
tarafindan yazi iglerine verilen dilekce Papirlis Uzerinden Yapi Denetim
Gorevlileri’ne iletilir.
52- Yapi Denetim Gorevlileri kesin hakedis raporunun dizenlenmesine esas
olacak kesin metraj ve hesaplarini yiklenici ile birlikte yapar.
53- Onaylanan kesin hesaplar ve hakedis raporu MYS (zerinden Strateji
Gelistirme Daire Baskanhgdi'na gonderilir.
54- Ylkleniciye bir nisha hakedis verilir.
55- Tim sire¢ Yapim isleri Genel Sartnamesi hilkiimleri dogrultusunda yurGtldr.
4.2.9. Siure Uzatim Talebi ve Komisyonu:
56- Yuklenici, surenin uzatiimasini gerektiren hallerin meydana geldigi tarihi
izleyen yirmi gun iginde, idareye yazili olarak slire uzatim talebinde bulunur.
57- Ancak idarenin sebep oldugu sure uzatimini gerektiren gecikmelerde,
yuklenicinin yirmi gin iginde yazil bildirimde bulunma sarti aranmaz.
58- Yiklenici yazisi, papirts tzerinden Yapi Denetim Goérevlileri’'ne iletilir.
59- Yapi Denetim Gérevlileri konuyu ilgili sdzlesme ve Yapim isleri Genel
Sartnamesi hikimleri dogrultusunda inceler ve Sire Uzatim Kararini hazirlar.
60- Hazirlanan Sdre Uzatim Karari onaylanmak Uzere ilk olarak Gergeklestirme
Gorevlisi onayina sonrasinda Daire Bagkani onayina sunulur.
61- Onaylanan karar yUkleniciye teblig edilir ve sigorta, kesin teminat slresinin
uzatilmasi ve revize is programinin dizenlenmesi yUkleniciden talep edilir.
4.2.10. Sdzlesmede Bulunmayan islere Ait Birim Fiyat Tespiti:
62- Sozlesme Fiyat Teklif Cetvelinde fiyati bulunmayan yeni is kalemleri igin
Yiiklenici tarafindan Yazi islerine verilen dilekge Papiriis lizerinden Yapi Denetim
Gorevlilerine iletilir.
63- Yapi Denetim Goérevlileri ve Yuklenici Yeni Birim Fiyat Tespit Tutanagini ilgili
Sbézlesme ve Yapim isleri Genel Sartnamesi hiikiimlerine gdére degerlendirip,
imzaladiktan sonra Daire Baskani onayina sunar.
4.2.11. isin Tamamlanmasi:
64- Yuklenicinin Bagkanliga vermis oldugu isin bitirildigine ve gegici kabulinin
yapilmasi talebine dair dilekgesi, Daire Baskani tarafindan Yapi Denetim
Gorevlileri’ne havale edilir.
65- Yapi Denetim Goérevlileri isin tamamlanip, tamamlanmadigini kontrol eder.
Tamamlandigini tespit ettigi takdirde Yapim Isleri Gegici Kabul Teklif Belgesini
hazirlar ve Daire Baskani’na sunar.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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4.2.12. Gegici Kabul islemleri:
66- Gegici Kabul Komisyonu is mahallinde, Yapim isleri Muayene ve Kabul
Yénetmeligi ve Yapim isleri Genel Sartnamesi dogrultusunda inceleme yapar.
67- inceleme sonrasi, Yapim isleri Gegici Kabul Tutanagini hazirlar ve Daire
Baskani onayina sunar.
68- Onaylanan belgenin bir nishasi yukleniciye verilir.
69- Gegici kabul islemlerinden sonra is mahali ilgili idareye birakilir.
70- Bu islemlerden sonra yuklenicinin sdzlesme geregince emanette tutulan
hakedis tutarlari ddenmek lGzere Strateji Gelistirme Daire Baskanligi’na gonderilir.
71- Yduklenicinin talebi halinde ve ylklenicinin sdzlesme konusu isten dolayi
idareye herhangi bir borcunun olmadigi tespit edildikten sonra, alinmis olan kesin
teminat ve varsa ek kesin teminatlarin yarisi iade edilir.
72- Gegici kabuliin yapilamamasi durumunda Sézlesme, Yapim isleri Muayene
ve Kabul Ydénetmeligi ve Yapim isleri Genel Sartnamesi dogrultusunda islem
yapilir.

4.2.13. Kesin Kabul islemleri:
73- Gegici kabuliiniin yapilmasindan 12 ay sonra ytklenici idareye kesin kabulln
yapilmasi igin yazili olarak bagvurur. Bu dilek¢ge Daire Bagkani tarafindan Yapi
Denetim Gorevlileri’ne Papirlis Uzerinden havale edilir.
74- Yapi Denetim Gorevlileri isin kesin kabule uygun bulunmasi halinde Yapim
isleri Kesin Kabul Teklif Belgesini hazirlar. Yapim isleri Genel Sartnamesi ve
Yapim Isleri Muayene ve Kabul Yénetmeligi hikimleri dogrultusunda Bagkan
tarafindan, Kesin Kabul Komisyonu olusturulur.
75- Kesin Kabul komisyonu, yaptigi incelemeler sonucunda isi kesin kabule hazir
buldugu takdirde Yapim isleri Kesin Kabul Tutanagini hazirlayarak Daire Baskani
onayina sunar.
76- Kesin Kabul Tutanaginin onaylanmasindan sonra, yuklenicinin talebi halinde,
Sosyal Guvenlik Kurumundan getirilen iligiksiz belgesi ile kesin teminat ve varsa
ek kesin teminatlarin kalan yarisi yukleniciye iade edilir.

4.2.14. Kesin Hesap islemleri:
77- Isin gegici kabulii yapildiktan sonra, Yapi Denetim Gérevlileri ve yiiklenici ile
birlikte kesin hakedis raporunun dizenlenmesine esas olacak kesin metraj ve
hesaplarin tamamlanmasina baslanilir.
78- Kesin hesaplarin bagkanlik tarafindan onaylanmasindan sonra yapi denetim
gorevlisi tarafindan kesin hakedis raporu diizenlenir ve kesin hakedis yapilir.

4.3. Proje Etiit isleri Genel isleyisi:

79- Tim sureg¢ ve faaliyetler Etit Proje Sube Mudurd yonetiminde, insaat, Mimairi,
Makine, Elektrik Personeli tarafindan yarutular.

4.3.1. Proje Etiit ihale isleri

4.3.1.1. Yer Teslimi:
80- Yuklenici ile sbzlesmeye baglanan tim proje isleri; ilgili s6zlesmenin
yapilmasini muteakip sézlesmede belirtilen giin ve sartlar dogrultusunda igyeri
teslimi yapilarak 3 (Ug¢) nisha Yer Teslim Tutanagi tanzim edilir.
81- Yuklenici ve ilgili Kontrol Tegkilati tarafindan imzalanir.
82- Daire Baskani tarafindan onaylanan tutanadin bir nishasi yukleniciye verilir.
83- Diger nushalar ilgili ihale dosyasinda saklanir.
84- YUklenici bu form ile SGK’ya muracaat ederek, isyeri acilisi yapar.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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85- Yer teslimi gerceklesemez ise ilgili Kontrol Teskilati tarafindan tutanak
tutulup, gerekgesi idareye bildirilir.
4.3.1.2. Kontrol Teskilatinin Belirlenmesi:
86- Sozlesmeye baglanan islerin denetimini gerceklestirecek Kontrol Teskilati biri
Kontrol Sefi olmak Uzere Daire Baskani tarafindan belirlenir.
87- Papirls Uzerinden gorevli kisilere teblig edilir.
88- Kontrol Teskilat'nin yetki ve sorumluluklari 4735 sayili Kamu ihale
Soézlesmeleri Kanunu ve Sézlesmede belirtilmistir.
4.3.1.3. s Programinin Hazirlanmast:
89- Yiiklenici Sdzlesme hikimlerine goére hazirlanan Is Programini teblig
tarihinden itibaren sdzlesme veya eklerinde belirlenen sire iginde, (en az Ug
nusha) hazirlayarak onaylanmak tzere Bagkanliga teslim eder.
90- inceleme personeli tarafindan kontrolii yapildiktan sonra Yklenici, Kontrol
Teskilati ve inceleme personeli tarafindan is Programi imzalanir.
91- Daire Bagkani tarafindan onaylandiktan sonra bir nishasi yikleniciye verilir.
4.3.1.4. Zorunlu Teknik Personel Bildirimi:
92- Sozlesme hukumleri uyarinca Yuklenici tarafindan ise baslama tarihinden
itibaren sdzlesmede adet ve unvanlari belirtilen ve is yerinde devamli olarak
bulundurulmasi zorunlu olan teknik personele ait belgeler yazi iglerine teslim
edilir.
93- Teslim edilen belgeler, Daire Baskan tarafindan Papirts Gzerinden Kontrol
Teskilat’'na havale edilir.
94- Kontrol Teskilati personelin sdzlesme sartlarina uygunlugunu kontrol eder ve
personelin uygun olmamasi halinde bunu bir yazi ile Daire Baskani’na bildirir.
4.3.1.5. ise Baglama ve Yiriitme islemleri:
95- is yeri teslimi yapildiktan sonra, yiiklenici ilgili teknik sartnameye uygun olarak
ise baslar.
96- Yiklenici isi is Programinda belirtilen siirede yapmakla sorumludur.
97- Kontrol Teskilati verilen isi; ihale dosyasina, sdzlesme ve eklerine,
sartnamelere, uygulama projelerine, fen ve sanat kurallarina ve is programina
uygun olarak yuratillp suresinde bitirilmesi igin kontrol eder.
4.3.1.6. Hakedis islemleri:
98- Yuklenicinin, sdzlesme ve eki olan sartnamelerdeki hukimlere ve is
programina gore yaptigi islerden dodan alacaklari icin yazdigi dilekge Papirus
Uzerinden Kontrol Teskilati’na iletilir.
99- Bu basvuru sonucunda yapilmis olan imalatlara gére Kontrol Tegkilati 2 (iki)
ndsha halinde hakedisleri yuklenici ile birlikte dizenler.
100- inceleme yaptiktan sonra hakkedis yazi islerine teslim eder.
101- Yikleniciden, SGK ve Vergi Borcu yoktur yazisi ile birlikte hakedisin faturasi
istenir.
102- Odeme emri Gerceklestirme Gérevlisi tarafindan diizenlenerek, Harcama
Yetkilisi tarafindan onaylanir.
103- Hakedigler MYS Uzerinden Strateji Geligtirme Daire Baskanlhgr’na gonderilir.
104- Yukleniciye bir nisha hakedis verilir.
4.3.1.7. Siire Uzatim islemleri:
105- Yduklenici, strenin uzatilmasini gerektiren hallerin meydana geldigi tarihi
izleyen yirmi gun icinde, Bagkanliga yazih olarak sure uzatim talebinde bulunur.
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106- Ancak idarenin sebep oldugu sure uzatimini gerektiren gecikmelerde,
yuklenicinin yirmi gin iginde yazih bildirimde bulunma sarti aranmaz.
107- Yuklenici yazisi, Papirls Uzerinden Yapi Denetim Goérevlileri’ne iletilir.
108- Yapi Denetim Gérevlileri konuyu ilgili sézlesme ve Yapim isleri Genel
Sartnamesi hikUmleri dogrultusunda inceler ve Sure Uzatim Kararini hazirlar.
109- Hazirlanan Sire Uzatim Karari onaylanmak Uzere ilk olarak Gergeklestirme
Gorevlisi onayina sonrasinda Daire Baskani onayina sunulur.
110- Onaylanan karar yukleniciye teblig edilir ve sigorta, kesin teminat suresinin
uzatilmasi ve revize is programinin diizenlenmesi yikleniciden talep edilir.

4.3.1.8. Sozlesme Kapsaminda Bulunmayan islere Ait Birim Fiyat Tespiti:
111- Soézlesme Fiyat Teklif Cetvelinde fiyati bulunmayan yeni is kalemleri igin
yiklenici tarafindan Yazi islerine verilen dilekge Papiriis (izerinden Yapi Denetim
Gorevlileri’ne iletilir.
112- Yapi Denetim Goérevlileri ve YUklenici Yeni Birim Fiyat Tespit Tutanagini ilgili
sézlesme ve Yapim isleri Genel Sartnamesi hiikiimlerine gdére degerlendirip
imzaladiktan sonra Daire Bagkan! onayina sunar.

4.3.1.9. Isin Tamamlanmasi:
113- YUklenicinin Baskanliga vermis oldugu isin bitirildigine ve isin kabullnin
yapilmasi talebine dair dilekgesi, Daire Bagkani tarafindan Kontrol Tegskilati’na
iletilir.
114- Kontrol Tegkilati isin tamamlanip, tamamlanmadigini kontrol eder.
115- Tamamlandigini tespit ettigi takdirde Danigmanhk Hizmet Alimlari Kabul
Teklif Belgesini hazirlar ve Daire Baskani’'na sunar.
116- Daire Baskani tarafindan Muayene Kabul Komisyonu olusturulur.
117- Kabul iglemlerinin yapilacadi tarih ve Muayene Kabul Komisyonu ytkleniciye
yazih olarak bildirilir.

4.3.1.10. Muayene ve Kabul islemleri:
118- Muayene Kabul Komisyonu, alinan hizmeti Danigsmanlik Hizmet Alimlari
Muayene ve Kabul Yénetmeligi ve ihale teknik sartnamesi dogrultusunda inceler.
119- inceleme sonucu, Danigmanlik Hizmet Alimlari Kabul Tutanagini (Standart
Form) Daire Bagkani onayina sunar.
120- Onaylanan belgenin bir nushasi yukleniciye verilir ve kesin hesap raporu
cikarilir.
121- Yuklenicinin talebi halinde ve yiklenicinin s6zlesme konusu isten dolayi
idareye herhangi bir borcunun olmadidi tespit edildikten sonra, alinmis olan kesin
teminat ve varsa ek kesin teminatlarin yarisi iade edilir.
122- Muayene ve kabuliin yapilamamasi durumunda Sézlesme ve Danismanlik
Hizmet Alimlari Muayene ve Kabul Yénetmeligi dogrultusunda islem yapilir. 123-
ihale dokiimaninda belirtimis olmasi sartiyla, taahhiit konusu hizmetin
tamamlanmig bolumleri icin kismi kabul yapilabilir.
124- Kismi kabul yapilan bolumler icin Danigsmanlik Hizmet Alimlari Muayene ve
Kabul Yénetmeligi esaslari uygulanir.

4.3.2. Proje Etut Tasarim igleri

4.3.2.1. On Basgvuru islemleri:
125- Universite kapsaminda yapilmasina gerek duyulan projeler Gniversite
yonetimi tarafindan karar verilip bagkanhg@a bildirilir. Yapi isleri ve Teknik Daire
Bagkanhgi bunyesinde projelerin yapiimasinin uygunluk durumu degerlendirilir.
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4.3.2.2. Basvurunun Degerlendirilmesi:
126- Degerlendirme sonucuna gore projenin Baskanlik bunyesinde yapilmasina
ya da Baskanlik Personeli tarafindan yapilamayacak nitelikte bir is olmasi
durumunda, ihale yapilmasina karar verilir.
4.3.2.3. Degerlendirme Sonucu ise Baglama:
127- Goérevlendirilen teknik personel, Proje, Teknik sartnameler ve Yaklasik
Maliyet dosyasini hazirlayarak yazi islerine teslim eder.
128- Hazirlanan dosya Baskanliga Papiris Uzerinden goénderilir.
4.3.2.4. Isin Tamamlanmasi:
129- Tamamlanan projeler onaylanmak Uzere ilgili resmi kurumlara goénderilir.
130- Tim belgeler bilgisayar ortaminda ilgili dosyasinda arsivlenir.
4.4. Peyzaj ve Gevre Diizenleme iglemleri Genel isleyisi
4.4.1. Ekip Olusturma:
131- Asagida belirtilen ekipler yapilacak isin mahiyetine gére Sube Muduru
tarafindan belirlenir.
132- Peyzaj Mimari: Gergeklestirilecek her tirli peyzaj projeleri ile ilgili teknik
hizmetleri yiriten, yapilacak uygulamalari takip eden, fiziki gerceklesmeleri
degerlendiren, rekreasyon islevlerini de karsilayacak sekilde peyzaj planlama ve
tasarim ilkelerinin de g6z 6nlnde tutularak tasarimlar yapan, peyzaj projesi
icerisinde saptanan ihtiyaclara cevap verebilecek nitelikte aktif agik rekreasyon
alanlari, pasif agik rekreasyon alanlari, spor alanlari, tasit sirktlasyon sistemi,
otoparklar, yaya sirkllasyon sistemi, plastik objeler (¢cesme, heykel, anit),
kavsaklar, donati elemanlari (bank, ¢cOp kutusu, pergole vb.), aydinlatma,
bitkilendirme, sulama sistemleri ve su dgelerine 6zel uygulamalar yapan ekipten
olusur.
133- Yardimci Hizmetler (Bahg¢ivan): Kampuslerde bina ¢evreleri ile ortak kullanim
alanlari ve rekreasyon alanlarinin, agaglandirma sahalarinda sulama, ¢im ve ot
bigme, ¢canak agma, ¢apalama, budama, yabani otlarin temizligi, agaclandirma
alanlarinin alt temizligi ve bakimi, koruma, ¢im ve ¢iceklik saha tanzimi, zirai
mucadele, fidan dikimi vb. isleri yapan bahgivanlardan olusan ekiptir.
134- Yapisal ve bitkisel tasarimlar ile bunlarin projelerinin hazirlanmasindan
sorumlu Peyzaj Mimarlari, Yardimci Hizmetleri (Bahg¢ivan) denetim gdrevini
ustlenir.
135- Haftalik yapilacak is ve islemler Sube Mudlru ve Peyzaj Mimari tarafindan
belirlenir.
136- Ani hava degisikliklerine gore is programinda degisiklikler olabilir.
137- Calisma yapilacak boélgeler dnceden belirlenerek, 6nceden yer tespiti yapilir.
138- Ozel durumlarda (kar yagmasi sonucu agag dallarinin kirilmasi vs..) mevcut
isler ertelenip, 6zel durumdaki isler yapilir.
4.5. idariisler
45.1. Yaz isleri:
139- iTU birimlerinden Papiriis ile gelen evrak Daire Bagkani tarafindan ilgili Sube
Mudurd’ne iletilir.
140- Kurum digi 1slak imzali, Daire Bagkanhigrna hitaben gelen evraki Yazi isleri
Personeli imzalayarak teslim alir.
141- Papirtis’e evrakin gelis yeri, konusu, sayi ve tarihini girerek kaydeder.
142- Otomatik olarak sayi ve giris tarihi alarak Daire Baskani’'na iletir.
143- Daire Bagkani gelen evraki ilgili Sube Muduri’ne iletir.
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144- Gelen evrak ilgili Sube Mudurd tarafindan ilgili personele gonderilir.
145- Evrak ile ilgili calismalar yapildiktan sonra Resmi Yazismalarda Uygulanacak
Esas ve Usuller Hakkinda Yoénetmelik'e uygun olarak yazilan cevap Papirlis
Uzerinden hiyerarsik olarak paraf almak Uzere yonlendirilir.
146- Daire Bagkani tarafindan onaylanan evrak, sistem Uzerinden say ve tarih
kaydi alarak ilgili birime ulasir.
147- Yazi Igleri Personeli i1slak imzali giden evraki PDF formunda tarayarak
papirus’e giden evrakin gittigi yeri, konusunu, gondereni, sayi ve tarihini girerek
kaydeder.
148- Otomatik olarak sayi ve gidis tarihi alarak, ayni sayi ve tarihli kase ile kaseler
ve evraki ilgili birime teslim eder.
149- Yazi lIsleri Personeli E-imzali giden evraki ilgili yere Zimmet Defterine
imzalattirarak teslim eder.
150- Posta yolu ile gitmesi gereken evrak ise iadeli taahhitli ya da acilse APS
olarak génderilmek Uzere Rektorlik Genel Evrak Burosu’'na gonderilir.
151- Yapi Denetim Gorevlilerinden gelen hakedisler SGK ve Vergi borcu olup
olmadigi kontrol edildikten sonra Satin Alma ve ihale Birimine gonderilir.
152- Gegici Kabulli yapiimis olan islere ait is Deneyim Belgesi talepleri EKAP
tizerindeki is Deneyim Belgesi Mod(ilii kullanilarak hazirlanir.
153- Hazirlanan is Deneyim Belgesi talep sahibine verilir.

4.5.2. Satin Alma ve ihale islemleri:
154- Satin Alma ve ihale islemleri Yapi isleri ve Teknik Hizmetler Satin Alma
Prosedurine uygun olarak yuratalar.

4.5.3. Bltce, Yatiim ve Planlama islemleri:

4.5.3.1. Universite Yatinm Programi Teklifleri Hazirlama:
155- Butce Hazirlama Rehberi’'nin Turkiye Cumhuriyeti Cumhurbaskanhgi Strateji
ve Biitce Baskanligrnca web sayfasinda yayinlanmasini takiben, Universitemiz
Strateji Gelistirme Daire Baskanlhgi tarafindan tim harcama birimlerinden ve
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Biriminden Papirus Uzerinden Orta
Vadeli Program Butge Hazirlama Rehberi, Yatirrm Genelgesi, Yatinm Programi
Hazirlama Rehberine gore 3 yillik Yatirrm Programi Tekliflerinin hazirlanmasi
istenir.
156- Bagkanlikga hazirlanan Yatirim Programi Teklifi, Strateji Gelistirme Daire
Baskanligr'na gonderilir. Diger harcama birimlerinin 3 yillik Yatirrm Programi
Teklifleri birlestirilerek Universite Yatirim Programi Teklifi olusturulur.
157- Universite Yonetim Kurulu'nca kabul edilen Yatirim Programi Teklifi, Rektor
tarafindan da onaylandiktan sonra c¢ikti alinarak ekleri ile beraber Turkiye
Cumbhuriyeti Cumhurbagkanhgi Strateji ve Bltce Baskanligi'na génderilir.
158- T.C. Cumhurbaskanhdi Strateji ve Buitce Baskanhdrnin ilgili sektor
uzmanlariyla yapilan goériasmeler sonucunda degerlendirilen Yatirrm Programi
Tekliflerinde gerekli goérilen degisiklikler yapilarak Yatinm Programi Tasarisi
olusturulur.
159- Yatirm Programi Tasarisi dogrultusunda, Strateji ve Bltce Baskanligi
uzmanlari ile birlikte Universite Yatirim Biitge Tasarisi hazirlanir.
160- Hazirlanan tasari, Bitce, Yatirim ve Planlama Personeli tarafindan Strateji
ve Butce Bagkanligrnin veri tabani olan Kamu Yatirimlar Bilgi Sistemi (Ka-Ya)
ne girigleri yapilarak Cumhurbaskani’nin onayina sunulur.
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4.5.3.2. Ek Odenek, Projeler Arasi Odenek Aktarmasi:
161- Universite Yatirim Programinda yer alan projelere ek 6denek saglanmasi ve
projeler arasi 6denek aktariimasi islemleri Yili Yatirim Programinin Uygulanmasi,
Koordinasyonu ve izlenmesine Dair Karar geregince yapllir.
162- Baskanlikgca ihtiyag duyulan ek 6denek veya aktarma talepleri, T.C.
Cumhurbaskanligi Strateji ve Biltce Baskanligi'na goénderiimek lzere Papirls
tizerinden Universitemiz Strateji Gelistirme Daire Baskanligrna gonderilir. ilgili
ust yazi Rektor imzasindan sonra Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi’ne (Ka-Ya) veri
girisi yapilarak Cumhurbaskani’nin onayina sunulur.
4.5.3.3. Yatinm Odeneklerinin Takibi:
163- Yatirm Programinin Uygulanmasi, Koordinasyonu ve izlenmesine Dair
Karar geregince yil iginde 3’er aylik dénemler halinde yatirrm projelerinin
dénemsel, program &denegdi, 6denek tutari ve dbénem sonunda yapilan
harcamalari, proje bazinda T.C. igisleri Bakanligrnin Yatinm Takip Sistemi
(ILYAS) programr’na iglenir. Ayrica, bu veriler aylik dénemler halinde de istanbul
Valiligi il Yatinm Moddilii (i'YiM) programina veri girigleri yapilir.
164- Rektdr imzasiyla hazirlanan 3’er aylik Dénemsel iller Yatirm Projeleri
izleme Formu ve Yatirimei Kurulug Dénem Raporlari Universitemiz Genel Evrak
birosunca istanbul Valiligi il Planlama ve Koordinasyon Muddrliigi'ne génderilir.
4.5.3.4. Yatirrm Uygulama Raporlari Hazirlanmasi:
165- Yatirim projelerinin, uygulama yili basindan dénem sonuna kadar ve dénem
icinde harcama ve gergeklesme durumlari ve bunlarin finansman ayrintilarinin
yer aldigi Yatirm Uygulama Raporlari Yili Yatinm Programinin Uygulanmasi,
Koordinasyonu ve izlenmesine Dair Karar geregince dénemsel olarak hazirlanir.
166- Bu donemler; 1 Ocak-31 Mart, 1 Nisan-30 Haziran, 1 Temmuz-30 Eylul ve
1 Ekim-31 Aralik tarihlerini kapsayacak sekilde hazirlanir.
167- igili dénem sonlarinda Dénem Gergeklesme Raporlari  T.C.
Cumhurbagkanligi Strateji ve Biitce Bagkanligi'na génderilmek lizere iTU Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligr'na gonderilir.
168- T.C. Cumhurbagkanligi Strateji ve Biutce Baskanhdi web sayfasinda yer alan
Kamu Yatirimlari Proje Bilgi Sistemi'ne (Ka-Ya) veri girisi yapilir.
169- Tim islemler Bltge, Yatirim ve Planlama Personeli tarafindan yartultr.
4.5.3.5. Arsiv islemleri:
170- Arsiv islemleri Arsiv Personeli tarafindan Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda
Yénetmelik’e uygun olarak yuraGtalir.
4.5.3.6. Tasinir Kayit Kontrol islemleri:
171- Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanli§i tarafindan devir ya da satin alma ile
temin edinilen tasinirlardan muayene ve kabull yapilanlar, Tasinir Kayit Kontrol
Personeli tarafindan, Tagsinir Mal Yénetmeligi hukimleri dogrultusunda cins ve
niteliklerine gére sayilarak, tartilarak ve olgtlerek teslim alinir.
172- Taginirin edinilme sekline gére TKYS programindan tasinir iglem fisi Uretilir,
imzalanir.
173- KBS (TKYS) programindan KBS (HYS) programina génderilir.
174- KBS (HYS) gerceklestirme gorevlisinden onay alindiktan sonra tahakkuk
numarasi alinmis tasinir igslem fisleri Strateji Gelistirme Daire Bagkanhdi'na islak
imza ile elden ve Papirls programi Uzerinden gonderilir.

175- Taginir satin alma yoluyla edinilmis ise, 6demeye esas teskil etmek Uzere
KBS (TKYS) programi uzerinden KBS (HYS) programina goénderilir.
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176- Tasinir devir yoluyla alinmis ya da verilmis ise Devir teslim tutanagi
dizenlenir.

177- Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasinirlar kontrol edilerek
teslim alinir, tasinir gegici alindisi dizenlenir ve kesin kabull yapiimadan
kullanima verilmesi 6nlenir.

178- istek Birim Yetkilisi tarafindan KBS (TKYS) programindan tiiketime veya
kullanima verilmesi uygun gértlen tasinirlar ilgililere teslim edilir.

179- Tuketime verilecek ise c¢ikis tasinir islem fisi (standart form), kullanima
verilecek ise zimmet fisi (standart form) diizenlenir.

180- Tasinirlarin yangina, islanmaya, bozulmaya, calinmaya ve benzeri
tehlikelere karsi korunmasi i¢in gerekli tedbirler alinir veya alinmasi saglanir. 181-
Ambarda ¢alinma veya olaganustu nedenlerden dolayl meydana gelen azalmalar
Daire Bagskanr’na bildirilir.

182- Ambar sayimi ve stok kontroli yapilarak Sayim Tutanagi diizenlenir.

183- Daire Bagkani tarafindan belirlenen asgari stok seviyesinin altina disen
tasinirlar bildirilir.

184- Kullanimda bulunan dayanikh tasinirlar bulunduklari yerde kontrol edilir,
sayimlari yapilir.

185- Daire Baskani’'nca olusturulan komisyon tarafindan dizenlenen raporlarla
kullanim disi kalmasi (hurdaya ¢ikarilmasi) uygun goérilen tasinirlar, KBS (TKYS)
programinda “kayittan disme teklif ve onay tutanagi (standart form)” ve “cikis
tasinir islem fisi (standart form)” dizenlenerek ilgili komisyonlara imzalatilir ve
kayitlardan dasulGr.

186- Kayitlardan dusilen tasinirlar  19.03.2001/15 sayili  Basbakanlk
Genelgesi’nce Makine Kimya Endustrisi Kurumuna satilir veya 2886 sayili Kamu
ihale Kanunu’'na gére satisi igin gerekli islemler yapilir.

187- Satis gelirinin Strateji Gelistirme Daire Baskanligrnin ilgili hesabina
yatiriimasi saglanir.

188- Tasinirlarin giris ve gikisina iligkin kayitlar KBS (TKYS) Programinda tutulur.
189- Mali yil sonunda KBS (TKYS) programindan tasinir mal iglemlerine iligkin
belge ve cetveller dizenlenir ve tasinir yonetim hesap cetvelleri konsolide
gorevlisine gdnderilerek mutabakat saglanir.

190- Kayitlarini tuttugu tasinirlarin yilsonu tasinir ydnetim hesabini KBS(TKYS)
programindan hazirlar ve Daire Bagkani’na sunulur.

191- Iki niisha diizenlenen bu cetveller muhasebe birimi ile mutabakat
saglandiktan sonra, muhasebe yetkilisine onaylatilir.

192- Bir nushasi muhasebe birimine gdnderilir, diger nishasi da Sayistay
Bagkanligr'nca incelenmek tzere Daire Baskanligrnin ilgili dosyasinda muhafaza
edilir.

193- Mali yil hesaplari KBS (TKYS) programinda kapatilarak yeni yila gegilir. Yil
kapatiimadan yeni yila ait tasinir islemi yapilamaz.

5. KAYITLAR

194- Aksi belirtiimedikge tum kayitlar, Kayitlarin Kontroli Prosedurunde
tanimlandidi sekillerde muhafaza edilir.

6. ILGILi DOKUMANLAR
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» Yapim isleri ihaleleri Uygulama Yénetmeligi
« 4735 sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu
* Yapim igleri Genel Sartnamesi

« Yapim isleri Muayene ve Kabul Yénetmeligi
* Danigmanlik Hizmet Alimlari Muayene ve Kabul Yonetmeligi
* Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yo6netmelik
* Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Ydnetmelik
+ 19.03.2001/15 sayili Bagbakanlik Genelgesi
+ 2886 sayili Kamu ihale Kanunu

* Tasinir Mal Yonetmeligi

« Yapi Isleri ve Teknik Hizmetler Satin Alma Proseduirii

* Yer Teslim Tutanagi

+ Is Programi

» Santiye Karar Defteri

* Malzeme Onay Formu

» Hakedis Kontrol Formu

« isci Alacagi ilan Formu

« isci Alacagi Tutanagi

» Santiye Gunluk Raporu

» Atasman Projesi

 Sure Uzatim Karari

* Yeni Birim Fiyat Tespit Tutanagi

« Yapim isleri Gegici Kabul Teklif Belgesi

* Yapim isleri Kesin Kabul Tutanagi

« Yapim isleri Gegici Kabul Tutanag:

« Yapim isleri Kesin Kabul Teklif Belgesi

* Danismanlik Hizmet Aiimlari Kabul Teklif Belgesi
* Danigmanlik Hizmet Alimlari Kabul Tutanagi
+ Kayitlarin Kontrolli Prosediru
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Yapim i§Ieri Gegici Kabul Eksikliklerinin Dokiiman No

Sirecin Tamim Tamamlandigina Dair Tutanak

Siireg Sahibi | 3 Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanhg: 3-1-1

iTU Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanlidi ile yiiklenici arasinda imzalanan sézlesmeye gore
Gegcici kabulde tespit edilen eksikliklerin tamamlandigina dair diizenlenen tutanak.

YAPIM ISLERI GEGICi KABUL EKSIKLIKLERININ
TAMAMLANDIGINA DAIR TUTANAK

isin adi Tt eeeeeaeeeeeeaeerateraneeennternternerrneennrennnennns

Sozlesme tarihi
ise Baglama Tarihi
Sozlesmeye gore isin slresi (takvim gini)
Sdzlesmeye gore isin bitirilmesi gereken
tarih
Isin bitirildigi tarih
ITU Rektérligii Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanligi ile Yiiklenici arasinda
imzalanan s6zlesme kapsaminda gerceklestirilen isin gegici kabulinde “Gegici Kabul
Komisyonu” tarafindan tespit edilen eksikliklerin verilen suresi igerisinde tamamlandigi tespit

edilerek isbu tutanak tarafimizca imza altina alinmistir. ....... [oveinnil [.......

Kontrol Miihendisleri:
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Siirecin Tanimi Yapim isleri Gegici Kabul Teklif Tutanag: Dokuman No
Siireg Sahibi | 3 Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanhg: 3-1-2

ITU Yapi igleri ve Teknik Daire Bagkanligi ile yiiklenici arasinda imzalanan yapim isi sézlesmesi
kapsaminda isin gecici kabule hazir hale geldigine dair diizenlenen tutanak.

YAPIM iSLERI GECiCi KABUL TEKLIF TUTANAGI

Isin Ad e

Yiiklenicinin adi1 / ticari unvant PR
So6zlesme tarihi s
So6zlesme bedeli e TL.

Sozlesmeye gore isin siiresi (takvim giinii) S.....gln

Sozlesmeye gore isin bitirilmesi gereken tarth ~ :.../.../...

Varsa suire uzatimi : gin

Siire uzatimi dahil isin bitirilmesi gereken tarih /...

Isin bitirildigi tarih s

Gegici kabul itibar tarihi /.0
............................................... 1sinin bitirildigine iliskin yiiklenici
............................................... ‘nin verdigi .../.../... tarihli dilekge {izerine Yap1 Isleri

ve Teknik Daire Bagkanligi talimati ile yukarida yazili igin On incelemesi aymi tarihte

tarafimizca yapilmis olup gegici kabule hazir oldugu tespit edilmistir.

Gorevli veva Gorevliler

Tarih sedod
Ad1 Soyadi
Gorev Unvant
Imzas1
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ali COSANDAL Zeynelabidin ASLAN Sis ALKAN
Tarih ve imza




iTU YAPI iSLERi VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI

YAPI iSLERI VE TEKNIK HIZMETLER SEK 07.04.01 | Sayfa No
PROSEDURU 01/12/2025 Rev 02 15/38
Siirecin Tanimi Yapim isleri Gegici Kabul Tutanagi Dokiiman No
Siireg Sahibi | 3 Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanhg: 3-1-3

iTU Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanlidi ile yiklenici arasinda imzalanan yapim isi s6zlesmesi
kapsaminda isin gecici kabull icin dizenlenen tutanak.

YAPIM iSLERI GEGiCi KABUL TUTANAGI
isin adi et eeeeaeeeeeeaeeraeeraneeennternnernterraeennrennennns

Sézlegme tarihi

Sozlesme bedeli

ise Bagslama Tarihi

Kesif Artisi Dahil Bedel

Sozlesmeye gore isin slresi(takvim gini)
Sozlesmeye gore isin bitiriimesi gereken
tarih

Varsa Gegici Kabulden Onceki Siire Uzatimi
Varsa Gegici Kabulden Sonraki Sure
Uzatimi _

Uzatilmis Sdrelere Gore Isin Bitiriimesi
Gereken Tarih

Isin bitirildigi tarih

Gegici kabul itibar tarihi

ITU REKTORLUGU i€ YUKIENIC .....cocveeieeieieieieieeci ettt

arasinda imzalanan sézlesme kapsaminda gerceklestirilen is icin dizenlenen
.............................. tarihli makam oluru ile Baskan ... de
....................................................... Uye Uye

................................................ olmak lizere teskil edilen GECICI KABUL KOMISYONUMUZ,

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Ali COSANDAL Zeynelabidin ASLAN Sis ALKAN

Tarih ve imza




iTU YAPI iSLERi VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI

YAPI ISLERI VE TEKNIK HiZMETLER
PROSEDURU

SEK 07.04.01 | Sayfa No

01/12/2025 Rev 02 16/38

hazir  oldugu

halde ..., -
tarihleri arasinda igyerine giderek yuklenici tarafindan yapilmis isleri gegici

kabul bakimindan incelemis ve asagida yazili hususlari tespit etmistir.

Yapilan isin s6zlesme ve eklerine uygun oldugu ve gegici kabule engel olabilecek eksik,

kusur ve arizalarin bulunmadidi gortlmastur.

SONUGC: Gegici kabul bakimindan muayene ve inceleme igslemlerinin yapilmasi gorevi
Komisyonumuza verilmis bulunan s6z konusu isin yukarida belirtilen (varsa ayrintilari veya
gerekgeleri ekli sayfalarda sayilan ve gdsterilen) kayitlarla ve bitim tarihi de ..........................
olarak itibar edilmek Uzere gegici kabulinun yapilmasi Komisyonumuzca uygun gorulmus ve
Rektorlik Makaminin onayina sunulmak Uzere isbu Gegici Kabul Tutanagdi 3 nisha olarak

dizenlenmistir.
Tarih @ .......... [.....

..... [......

GECiCi KABUL KOMISYONU UYELERI

isin Kontrol Miithendisleri

insaat Isleri Sube Miidiirii

Yapi isleri ve Teknik Daire Baskani

Kesin kabul tutanagi onay tarihi

Yiiklenici
et [, [oooiiii.
UYGUNDUR

Genel Sekreter

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Ali COSANDAL

Zeynelabidin ASLAN

Sis ALKAN

Tarih ve imza




iTU YAPI iSLERi VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI

YAPI ISLERI VE TEKNIK HIZMETLER

SEK 07.04.01 | Sayfa No

PROSEDURU

01/12/2025 Rev 02

17/38

Siirecin Tanimi

Hakedis Raporu

Dokiiman No

Sire¢ Sahibi

3

Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanhg:

3-1-4

ITU Yap! isleri ve Teknik Daire Baskanlidi ile yiiklenici arasinda imzalanan hakkedis raporu.

HAKEDIS RAPORU

LTI SR Hakedis No : .....
...19/...1.... TARIHINE KADAR YAPILAN iSIiN

A | Sézlesme Fiyatlari ile Yapilan igin Tutan =~ | ... TL
B |Fiyat Farki Tutan TL
Toplam Tutar (A+B) TL
D |Bir Onceki Hakedisin Toplam Tutan | ... TL
E |Bu Hakedisin Tutan(C-D) TL
F |KDV (E x%20,000 . TL
G |Tahakkuk Tutan TL
- a)Gelir / Kurumlar Vergisi (Ex%0) | TL
< |b)Damga Vergisi (Ex%0.948) | ... TL
(C:/L; oKDV Tevkifati (F x 4/10) | . TL
E d)Gegici Kabul Kesintisi | TL
E e)Fiyat Farki Kesin Teminat Kesintisi | ... TL
; f)Sosyal Sigortalar Kurumu Kesintisi | TL
W |g)idare Makinesi Kiralarr | TL
E |h)Gecikme Cezast | TL
E Avans Mahsubu TL
% |)Elektrik ve Su Kesintisi (0,003 | ... TL
H |Kesinti ve Mahsuplar Toplarm | L TL
Yiikleniciye Odenecek Tutar(6-+) | TL
Yaziyla: ................ TL

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Ali COSANDAL Zeynelabidin ASLAN Sis ALKAN

Tarih ve imza




iTU YAPI iSLERi VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI

YAPI iSLERI VE TEKNIK HIZMETLER SEK 07.04.01 | Sayfa No
PROSEDURU 01/12/2025 Rev 02 18/38
YUKLENICI DUZENLEYENLER

_ _ Yapi isleri ve Teknik Daire
Insaat Isleri Sube Muduru Baskani

ONAYLAYAN
..... T S

Genel Sekreter

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Ali COSANDAL Zeynelabidin ASLAN Sis ALKAN

Tarih ve imza




iTU YAPI iSLERi VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI

YAPI iSLERI VE TEKNIK HIZMETLER SEK 07.04.01 | Sayfa No
PROSEDURU 01/12/2025 Rev 02 19/38
Siirecin Tanimi Hizmet isleri Kabul Teklif Tutanagi Dokiiman No
Siireg Sahibi | 3 Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanhg: 3-1-5

ITU Yapi igleri ve Teknik Daire Baskanlidi ile yiklenici arasinda imzalanan hizmet isi sézlesmesi
kapsaminda gerceklestirilen isin kabule hazir olduguna dair diizenlenen tutanak.

HIiZMET ISLERI KABUL TEKLIF TUTANAGI
isin adi et eeeeaeeeeeeaeeraeeraneeennternnernterraeennrennennns

Sozlesme tarihi

Sozlesme bedeli

Sozlesmeye gore isin suresi (takvim gini)
Sozlesmeye gore isin bitirilmesi gereken
tarih

Varsa Sire Uzatimi

Siire Uzatimi Dahil Isin Bitirilmesi Gereken

Tarih
isin bitirildigi tarih

....................................... isinin bitirildigine iligkin yUklenici ....................c............... In verdigi
......................... tarihli dilekge Uzerine Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanhgi’'nin talimati ile,
yukarida yazili isin O6n incelemesi ............ccccceee. tarihinde tarafimizdan/tarafimdan

yapilmig, isin sb6zlesmesine uygun olarak tamamlandigi ve kabule hazir oldugu tespit
edilmistir.

Gereginin yapilmasini arz ederim/ederiz.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Ali COSANDAL Zeynelabidin ASLAN Sis ALKAN

Tarih ve imza




iTU YAPI iSLERi VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI

YAPI iSLERI VE TEKNIK HIZMETLER SEK 07.04.01 | Sayfa No

PROSEDURU 01/12/2025 Rev 02 20/38

Gorevli veya gorevlilerin;

Adi Soyadi ve imzalari

Gorev Unvanlari

Kontrol Teskilati tarafindan tespit edilen eksik veya kusurlu is kisimlarina iliskin bilgiler bir

liste halinde bu belgeye eklenir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Ali COSANDAL Zeynelabidin ASLAN Sis ALKAN

Tarih ve imza




iTU YAPI iSLERi VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI

YAPI iSLERI VE TEKNIK HIZMETLER SEK 07.04.01 | Sayfa No
PROSEDURU 01/12/2025 Rev 02 21/38
Siirecin Tanimi Hizmet igleri Kabul Tutanag: Dokiiman No
Siireg Sahibi | 3 Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanhg: 3-1-6

iTU Yap isleri ve Teknik Daire Baskanligi ile yiiklenici arasinda imzalanan hizmet isi s6zlesmesi
kapsaminda gerceklestirilen is icin diizenlenen tutanak.

HiZMET iSLERI KABUL TUTANAGI
isin adi et eeeeaeeeeeeaeeraeeraneeennternnernterraeennrennennns

Sozlesme tarihi

Sozlesme bedeli

Sozlesmeye gore isin suresi (takvim gini)
Sozlesmeye gore isin bitirilmesi gereken
tarih

Varsa Sire Uzatimi

Siire Uzatimi Dahil Isin Bitirilmesi Gereken

Tarih
isin bitirildigi tarih

iTU Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanligi ile yUKIENICI ........ccccccoveeeeeveeeenerennan. arasinda
imzalanan sézlesme kapsaminda gerceklestirilen is icin diizenlenen HIZMET ISLERI KABUL
TEKLIF BELGESi’'nden on incelemenin yapildigi anlasiimis olup;
.............................................. tarinli makam oluru ile; Baskan ........cccccceceevenennne.. Uye
......................................... Uye ..ccceeveeeveeveeeeeeeveeen.... 0Olmak Gizere teskil edilen MUAYENE
VE KABUL KOMISYONUMUZ, kontrol teskilati ve yUKIENIC ..............ccveveeevererieennnen. de hazir
oldugu halde ... tarihleri arasinda isyerine (kabul igin

ongorilen yere) giderek yuklen|C| tarafindan yapilmis isleri kabul bakimindan incelemis ve
asagida yazili hususlari tespit etmistir.

Yapilan isin sozlesme ve eklerine uygun oldugu ve kabule engel olabilecek eksik, kusur ve
arizalarin bulunmadigi goéralmustar.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Ali COSANDAL Zeynelabidin ASLAN Sis ALKAN

Tarih ve imza




iTU YAPI iSLERi VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI

YAPI iSLERI VE TEKNIK HIZMETLER SEK 07.04.01 | Sayfa No
PROSEDURU 01/12/2025 Rev 02 22/38

SONUC: Kabul bakimindan muayene ve inceleme iglemlerinin yapilmasi gorevi
Komisyonumuza verilmis bulunan séz konusu igin yukarida belirtilen (varsa ayrintilari veya
gerekgeleri ekli sayfalarda sayilan ve gosterilen) kayitlarla ve bitim tarihi de ................... olarak
itibar edilmek Uzere kabulliniin yapiimasi Komisyonumuzca uygun goérilmis ve Makamin
onayina sunulmak tzere isbu Kabul Tutanagi 3 nusha olarak dizenlenmistir.

Tarih @ .......... [oioenann. ...

MUAYENE VE KABUL KOMiSYONU UYELERI

isin Kontrol Mithendisleri insaat isleri Sube Miidiirii Yiiklenici

Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkani

Muayene ve kabul tutanagi onay tarihi :......... [ovviiii. [oiiiil.

UYGUNDUR

Genel Sekreter

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Ali COSANDAL Zeynelabidin ASLAN Sis ALKAN

Tarih ve imza




iTU YAPI iSLERi VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI

YAPI iSLERI VE TEKNIK HIZMETLER SEK 07.04.01 | Sayfa No
PROSEDURU 01/12/2025 Rev 02 23/38
Siirecin Tanimi isci Alacagi ilan Formu Dokiiman No
Siireg Sahibi | 3 Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanhg: 3-1-7

iTU Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanlig ile yiiklenici arasinda imzalanan, iscilik 6dentileri ile ilgili
olarak 4857 sayili is kanununun 36. Maddesi ve yapim isleri genel sartnamesinin 34. Maddesi
geregdi diizenlenen tutanak.

iSGi ALACAGI ILAN FORMU

ISIN ADIE: ...t eeeeee et e et s e s e e e seeseeseases e e e s s et saesaeseeseesaeseessenssssneaesaeseesanasans
YUKLENICE: ©enveeeeteeeieeeeeeeee et e e e e sae et s e seeseesaasasssasesessaesansnessesesssasessesseesessssnseanns
HAKEDIS NO: .........

TUTANAK TARIHi: .../.../....

.......................................... taahhiidi altinda bulunan
................................................ isi i¢in ..... nolu hakedis .../.../.... tarihinde tanzim
edilecektir. Yiikleniciden alacakli olanlarin 4857 sayili is kanununun 36. Maddesi ve yapim
isleri genel sartnamesinin 34. Maddesi geregi Baskanligimiza miiracaat etmeleri ilan olunur.

Buna dair is bu tutanak tanzim edilmistir.

isci Temsilcisi Yiklenici Yapi Denetim Gorevlisi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ali COSANDAL Zeynelabidin ASLAN Sis ALKAN
Tarih ve imza




iTU YAPI iSLERi VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI

YAPI ISLERI VE TEKNIK HIZMETLER SEK 07.04.01 | Sayfa No
PROSEDURU 01/12/2025 Rev 02 24/38
Siirecin Tanimi isci Alacag! Tutanag: Dokiiman No
Siireg Sahibi | 3 Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanhg: 3-1-8

iTU Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanlig ile yiiklenici arasinda imzalanan, iscilik 6dentileri ile ilgili
olarak 4857 sayili is kanununun 36. Maddesi ve yapim isleri genel sartnamesinin 34. Maddesi
geregdi dizenlenen tutanak.

iISCi ALACAGI TUTANAGI
[T L 1Y 0] SRR
R0 = o3 S
HAKEDIS NO: .........
TUTANAK TARIHI: .../.../....
.......................................................... taahhidu altinda bulunan
.................................. isi icin iscilik ddentileri ile ilgili olarak 4857 sayil is kanununun 36.

Maddesi ve yapim isleri genel sartnamesinin 34. Maddesi geregi miuracaat eden olmamistir.

Buna dair is bu tutanak tanzim edilmistir.

isci Temsilcisi Yiiklenici Yapi Denetim Gorevlisi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ali COSANDAL Zeynelabidin ASLAN Sis ALKAN
Tarih ve imza




iTU YAPI iSLERi VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI

YAPI ISLERI VE TEKNIK HiZMETLER
PROSEDURU

SEK 07.04.01 | Sayfa No

01/12/2025 Rev 02 25/38

Siirecin Tanimi

Yapim isleri Kesin Kabul Teklif Tutanagi

Dokiiman No

Siireg Sahibi | 3

Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanhg:

3-1-9

iTU Yap isleri ve Teknik Daire Baskanlidi ile yiklenici arasinda imzalanan yapim isi sézlesmesi
kapsaminda gecici kabull yapilmis ve tzerinden belirli bir stire gegmis olan is icin kesin kabule

hazir olduguna dair diizenlenen tutanak.

YAPIM iSLERI KESIN KABUL TEKLIF TUTANAGI

Isin Ad
Yiiklenicinin adi1 / ticari unvant

So6zlesme tarihi
So6zlesme bedeli

Sozlesmeye gore isin siiresi (takvim giinii)
Sozlesmeye gore isin bitirilmesi gereken tarih
Varsa suire uzatimi

Siire uzatimi dahil isin bitirilmesi gereken tarih
Isin bitirildigi tarih

Gegici kabul itibar tarihi

Sozlesmeye gore isin tamamlanmasindan kesin
kabule kadar olan teminat siiresi

Yiklenici

.../.../... tarthinde gecici kabulii yapilan; .../..

.. gun

: gun

tarafindan gerceklestirilen ve

./... tarihinde ise, kesin kabul zaman1 gelen

yukarida yazili igin isyeri inceleme ve muayenesi .../.../...tarthinde tarafimizca yeniden
yapilmis olan isin sézlesme eklerine uygun ve kesin kabulii yapilabilecek halde oldugu tespit

edilmistir.

Gorevli veva Gorevliler

Tarih sedod
Ad1 Soyadi
Gorev Unvant
Imzas1
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ali COSANDAL Zeynelabidin ASLAN Sis ALKAN
Tarih ve imza




iTU YAPI iSLERi VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI

YAPI iSLERI VE TEKNIK HIZMETLER SEK 07.04.01 | Sayfa No
PROSEDURU 01/12/2025 Rev 02 26/38
Siirecin Tanimi Yapim isleri Kesin Kabul Tutanag Dokiiman No
Siireg Sahibi | 3 Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanhg: 3-1-10

iTU Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanlidi ile yiklenici arasinda imzalanan yapim isi s6zlesmesi
kapsaminda gecici kabull yapilmis ve tzerinden belirli bir stire ge¢cmis olan is icin dlizenlenen
tutanak.

YAPIM iSLERIi KESIN KABUL TUTANAGI
isin adi Tttt eeaeeeaeeeateraeeraneeeanterattraerrantennrrannrrans

Sozlesme tarihi

Sozlesme bedeli

Soézlesmeye gore isin slresi(takvim gin()
Sozlesmeye gore isin bitim tarihi

Varsa Gegici Kabulden Onceki Siire Uzatimi
Varsa Gegici Kabulden Sonraki Sure
Uzatimi _

Uzatilmis Sdrelere Gore Isin Bitiriimesi
Gereken Tarih

Gegici kabul itibar tarihi

Sézlesmeye Gore isin Tamamlanmasindan
Kesin Kabule Kadar Olan Teminat Siresi

iTU REKTORLUGU ile YUKIENICH  ...oovieeeceeeieeee e
arasinda imzalanan s6zlesme kapsaminda gerceklestirilen is iGin duzenlenen

.............................. tarihli makam oluru ile Bagkan ...............cccooiiiiiii e Uye
......................................................... UYe e Uy€
......................................................... olmak Ulzere teskil edilen KESIN KABUL
KOMISYONUMUZ,  yUKIENICI  ..coovveeeeeeeeeeeeeeeeee de hazir oldugu halde

............................... tarihinde isyerine giderek kesin kabul bakimindan incelemeyi yapmis olup
asagida yazili hususlari tespit etmistir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Ali COSANDAL Zeynelabidin ASLAN Sis ALKAN

Tarih ve imza




iTU YAPI iSLERi VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI

YAPI iSLERI VE TEKNIK HIZMETLER SEK 07.04.01 | Sayfa No
PROSEDURU 01/12/2025Rev 02 |  27/38

Yapilan isin sbzlesme ve eklerine uygun oldugu, gecici kabulde tespit edilen
noksanlarin tamamlandigl ve teminat suresinde gerektigi gibi korundugu, isin kesin kabule
engel olabilecek eksik, kusur ve arizalarin bulunmadigi gérilmustir.

SONUG: Kesin kabul bakimindan yerinde incelenen is igin yukarida belirtilen (varsa
ayrintilari veya gerekgeleri ekli sayfada yazili) hususlar Makamin onayina sunulmak tzere bu
Kesin Kabul Tutanagi 4 nisha olarak diizenlenmisgtir.

Tarih : .......... Lo, J
KESIN KABUL KOMiSYONU UYELERI
isin Kontrol Miithendisleri Yiiklenici

Insaat Isleri Sube Miidiirii

Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkani

Kesin kabul tutanagi onay tarihi :......... [iciiiiii, [ioiini...

UYGUNDUR

Genel Sekreter

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Ali COSANDAL Zeynelabidin ASLAN Sis ALKAN

Tarih ve imza




iTU YAPI iSLERi VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI

YAPI iSLERI VE TEKNIK HIZMETLER SEK 07.04.01 | Sayfa No
PROSEDURU 01/12/2025 Rev 02 28/38
Siirecin Tanimi Mal Alim igleri Kabul Teklif Tutanag Dokiiman No
Siireg Sahibi | 3 Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanhg: 3-1-11

ITU Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanligi ile yiiklenici arasinda imzalanan mal alim isi
sdzlesmesi kapsaminda gerceklestirilen isin kabule hazir olduguna dair dizenlenen tutanak.

MAL ALIM iSLERi KABUL TEKLIF BELGESI

isin adi Tttt eeaeeeaeeeateraeeraneeeanterattraerrantennrrannrrans

Sozlesme tarihi

Sozlesme bedeli

Sozlesmeye gore isin slresi (takvim gini)
Sozlesmeye gore isin bitirilmesi gereken
tarih

Varsa Sire Uzatimi

Siire Uzatimi Dahil Isin Bitirilmesi Gereken

Tarih
Isin bitirildigi tarih

....................................... isinin bitirildigine iliskin yuklenici ......................cc............ In verdigi
......................... tarihli dilekge Uzerine Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanhgi’'nin talimati ile,
yukarida yazili isin 6n incelemesi ...........ccccceeee.. tarihinde tarafimizdan/tarafimdan

yapilmig, isin sbézlesmesine uygun olarak tamamlandigi ve kabule hazir oldugu tespit
edilmistir.

Gereginin yapilmasini arz ederim/ederiz.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Ali COSANDAL Zeynelabidin ASLAN Sis ALKAN

Tarih ve imza




iTU YAPI iSLERi VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI

YAPI iSLERI VE TEKNIK HIZMETLER SEK 07.04.01 | Sayfa No

PROSEDURU 01/12/2025 Rev 02 29/38

Gorevli veya gorevlilerin;

Adi Soyadi ve imzalari

Gorev Unvanlari

Kontrol Teskilati tarafindan tespit edilen eksik veya kusurlu is kisimlarina iliskin bilgiler bir

liste halinde bu belgeye eklenir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Ali COSANDAL Zeynelabidin ASLAN Sis ALKAN

Tarih ve imza




iTU YAPI iSLERi VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI

YAPI iSLERI VE TEKNIK HIZMETLER SEK 07.04.01 | Sayfa No
PROSEDURU 01/12/2025 Rev 02 30/38
Siirecin Tanimi Mal Alim igleri Kabul Tutanag: Dokiiman No
Siireg Sahibi | 3 Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanhg: 3-1-12

iTU Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanlidi ile yiiklenici arasinda imzalanan hizmet isi s6zlesmesi
kapsaminda gerceklestirilen is icin diizenlenen tutanak.

MAL ALIM iSLERI KABUL TUTANAGI
isin adi et eeeeaeeeeeeaeeraeeraneeennternnernterraeennrennennns

Sozlesme tarihi

Sozlesme bedeli

Sozlesmeye gore isin suresi (takvim gini)
Sozlesmeye gore isin bitirilmesi gereken
tarih

Varsa Sire Uzatimi

Siire Uzatimi Dahil Isin Bitirilmesi Gereken

Tarih
isin bitirildigi tarih

iTU Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanligi ile yUKIENICI .........ccccccveceeeevieeeenanae, arasinda
imzalanan s6zlesme kapsaminda gergeklestirilen is icin dizenlenen MAL ALIMI KABUL
TEKLIF BELGESi’'nden on incelemenin yapildigi anlasiimis olup;
.............................................. tarinli makam oluru ile; Baskan ........ccccecceceeeenennne.. Uye
......................................... Uye ..ccceeveeeveveeeeeeeveeen.... 0Olmak Gizere  teskil edilen MUAYENE
VE KABUL KOMISYONUMUZ, kontrol teskilati ve yUKIENIC ..............ccoeveeeveueraeennne. de hazir
oldugu halde ... tarihleri arasinda isyerine (kabul igin

ongorilen yere) giderek yuklen|C| tarafindan yapilmis isleri kabul bakimindan incelemis ve
asagida yazili hususlari tespit etmistir.

Yapilan isin sozlesme ve eklerine uygun oldugu ve kabule engel olabilecek eksik, kusur ve
arizalarin bulunmadigi goéralmustar.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Ali COSANDAL Zeynelabidin ASLAN Sis ALKAN

Tarih ve imza




iTU YAPI iSLERi VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI

YAPI ISLERI VE TEKNIK HiZMETLER
PROSEDURU

SEK 07.04.01 | Sayfa No

01/12/2025 Rev 02 31/38

SONUC: Kabul bakimindan muayene ve inceleme iglemlerinin yapilmasi gorevi
Komisyonumuza verilmis bulunan séz konusu igin yukarida belirtilen (varsa ayrintilari veya
gerekgeleri ekli sayfalarda sayilan ve gosterilen) kayitlarla ve bitim tarihi de ................... olarak
itibar edilmek Uzere kabulliniin yapiimasi Komisyonumuzca uygun goérilmis ve Makamin
onayina sunulmak tzere isbu Kabul Tutanagi 3 nusha olarak dizenlenmistir.

Tarih : .......... [ T

MUAYENE VE KABUL KOMiSYONU UYELERI

isin Kontrol Miithendisleri

Yapi isleri ve Teknik Daire Baskani

Muayene ve kabul tutanagi onay tarihi

insaat isleri Sube Miidiirii

Yiklenici

et [, [,

UYGUNDUR

Genel Sekreter

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi Ali COSANDAL

Zeynelabidin ASLAN

Sis ALKAN

Tarih ve imza




iTU YAPI iSLERi VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI

YAPI ISLERI VE TEKNIK HIZMETLER

SEK 07.04.01 | Sayfa No

PROSEDURU 01/12/2025 Rev 02 32/38

Siirecin Tanimi

Malzeme Onay Formu

Dokiiman No

Siireg Sahibi | 3

Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanhg:

3-1-13

iTU Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanlidi ile yiiklenici arasinda imzalanan sézlesmeye goére
santiyede kullanilacak malzemeler icin diizenlenen form.

MALZEME ONAY FORMU

isin Adi

Tarih

Kullanilacak Malzemenin

Cinsi

Uygulama Yeri

Tahmini
Miktari

Sunulan

markalar

isim

imza

Tarih

Sunan
(YUklenici)

Secilen Malzemenin

Malzeme Markasi

Agiklama (Tip, Renk,
v.b.)

Uygulayici Firma

Not

Yiiklenici

Yapi Denetim Heyeti

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi Ali COSANDAL Zeynelabidin ASLAN

Sis ALKAN

Tarih ve imza




iTU YAPI iSLERi VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI

YAPI iSLERI VE TEKNIK HIZMETLER SEK 07.04.01 | Sayfa No
PROSEDURU 01/12/2025 Rev 02 33/38
Siirecin Tamimi Yer Teslim Tutanag: Dékuman No
Siireg Sahibi | 3 Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanhg: 3-1-14

iTU Yap isleri ve Teknik Daire Baskanlidi ile yiiklenici arasinda imzalanan, yerin ise baslamaya
uygun olduguna dair diizenlenen tutanak.

YER TESLIM TUTANAGI
isin adi Tttt eeaeeeaeeeateraeeraneeeanterattraerrantennrrannrrans

Sozlesme tarihi
Sozlesme bedeli
Soézlesmeye gore isin slresi (takvim gina)

Sdzlesmeye gore isin bitiriimesi gereken

tarih
Miteahhit  “.......ccoeniiiiiieeen . tarafindan taahhlt - edilmis
BuluNaN e ” |si igin yUklenici ile is yerinde tarif

edilerek is yerinin teslimi .../.../... tarihinde yapilmistir.

YAPI DENETIM GOREVLILERI

isin Kontrol Miihendisleri insaat isleri Sube Miidiirii Yiiklenici
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ali COSANDAL Zeynelabidin ASLAN Sis ALKAN
Tarih ve imza




iTU YAPI iSLERi VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI

YAPI ISLERI VE TEKNIK HIZMETLER

SEK 07.04.01 | Sayfa No

PROSEDURU 01/12/2025 Rev 02 |  34/38

Siirecin Tanimi

Yer Teslim Tutanagi

Dokiiman No

Siireg Sahibi | 3

Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanhg:

3-1-15

iTU Yapi igleri ve Teknik Daire Baskanlidi ile yUklenici arasinda imzalanan, yerin ise baslamaya
uygun olduguna dair diizenlenen tutanak.

iS PROGRAMI

ISTANBUL TEKNIK UNIVERSITESI
YAP! ISLERI VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI
YAP! ISLERI VE TEKNIK HiZMETLER PROSEDURU

Dokiiman No [Rev No [01/12/2025 Rev 02 [SEK..... [SayfaNo |
| |

{

ES 0JES

PROJE i LISTESi Yiklenici Ad:: Yer Teslim Tarihi : Fiili Ige Ba;lima Tarihi Fiili Ig Bitis Tarihi
Yiiklenicinin Adresi Sozlesme Tarihi Yillara gore Odenek % 100,00% 100,00%
oo er leslimine Gore Baglama
Yapi Gegidi: W»q».
er [eslimine Gore I§ Bitig 3 <
s s 4 2 S (Odenek Miktan § 000¢
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03-ELEKTRIK Ay Yil: OCAK 2026 SUBAT 2026 [MART 2026NiSAN 2026  MAYIS 2026 |HAZIRAN 2026TEMMUZ 202§  AGUSTOS 2026  |EYLUL 2026EKIM 2026KASIM 224ARALIK 2029
Giin:
Aylik Harcama:
Kiimiilatif Tutar:
Aylk Pursantaj
Kiimiilatif Pursantaj:
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TOPLAM
AYLIKTOPLAM
GENEL TOPLAM|
T3iN TOPLAM SUREST GUN
FIZIKSEL ILERLEME YUZDEST %
HAKEDT§ YUDEST %
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ali COSANDAL Zeynelabidin ASLAN Sis ALKAN
Tarih ve Imza




iTU YAPI iSLERi VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI

YAPI iSLERI VE TEKNIK HIZMETLER SEK 07.04.01 | Sayfa No
PROSEDURU 01/12/2025 Rev 02 35/38

Danigmanlik Hizmet Alimlari Kabul Teklif Dokuman No

Sirecin Tanimi .
Belgesi

Siireg Sahibi | 3 Yapi igleri ve Teknik Daire Bagkanhgi 3-1-16

iTU Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanligi ile yiiklenici arasinda imzalanan Danismanlik Hizmet
Alimlar isi s6zlesmesi kapsaminda gergeklestirilen isin kabule hazir olduguna dair diizenlenen
tutanak.

DANISMANLIK HiZMET ALIMLARI KABUL TEKLIF BELGESI
isin adi Tt eeeeeaeeeeeeaeerateraneeennternternerrneennrennnennns

Sozlesme tarihi
Sozlesme bedeli
Sozlesmeye gore isin slresi (takvim giin()

Sdzlesmeye gore isin bitirilmesi gereken
tarih
Varsa Sire Uzatimi

Siire Uzatimi Dahil Isin Bitirilmesi Gereken
Tarih
isin bitirildigi tarih

....................................... danismanlik hizmet iginin  bitirildigine iligkin  yUklenici
.................................... In verdigi ......................... tarihli dilekge (izerine Yapi Isleri ve Teknik
Daire Bagkanhigr’nin talimati ile, yukarida yazili isin 6n incelemesi ......................... tarihinde
tarafimizdan/tarafimdan yapilmis, isin s6zlesmesine uygun olarak tamamlandigi ve kabule
hazir oldugu tespit edilmistir.

Gereginin yapilmasini arz ederim/ederiz.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Ali COSANDAL Zeynelabidin ASLAN Sis ALKAN

Tarih ve imza




iTU YAPI iSLERi VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI

YAPI iSLERI VE TEKNIK HIZMETLER SEK 07.04.01 | Sayfa No

PROSEDURU 01/12/2025 Rev 02 36/38

Gorevli veya gorevlilerin;

Adi Soyad ve imzalari

Gorev Unvanlari

Kontrol Teskilati tarafindan tespit edilen eksik veya kusurlu is kisimlarina iliskin bilgiler bir

liste halinde bu belgeye eklenir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Ali COSANDAL Zeynelabidin ASLAN Sis ALKAN

Tarih ve imza




iTU YAPI iSLERi VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI

YAPI iSLERI VE TEKNIK HIZMETLER SEK 07.04.01 | Sayfa No
PROSEDURU 01/12/2025Rev 02 |  37/38
Siirecin Tanimi Danigsmanlik Hizmet Alimlari Kabul Tutanagi | Dokiiman No
Siireg Sahibi | 3 Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanhg: 3-1-17

iTU Yapi igleri ve Teknik Daire Bagkanligi ile yiiklenici arasinda imzalanan Danismanlik Hizmet
Alimlari isi s6zlesmesi kapsaminda gergeklestirilen isin kabulii i¢in diizenlenen tutanak.

DANISMANLIK HiZMET ALIMLARI KABUL TUTANAGI
isin adi et eeeeaeeeeeeaeeraeeraneeennternnernterraeennrennennns

Sozlesme tarihi
Sozlesme bedeli
Sozlesmeye gore isin suresi (takvim gini)

Sozlesmeye gore isin bitiriimesi gereken
tarih
Varsa Sire Uzatimi

Siire Uzatimi Dahil isin Bitirimesi Gereken
Tarih
isin bitirildigi tarih

....................................... danigsmanhk hizmet iginin  bitirildigine iligkin  yuklenici
.................................... In verdigi ......................... tarihli dilekge (zerine Yapi isleri ve Teknik
Daire Bagkanligr’nin talimati ile, yukarida yazili igin 6n incelemesi ........................ tarihinde
tarafimizdan/tarafimdan yapilmis, isin sézlesmesine uygun olarak tamamlandidi ve kabule
hazir oldugu tespit edilmistir.

Gereginin yapilmasini arz ederim/ederiz.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Ali COSANDAL Zeynelabidin ASLAN Sis ALKAN

Tarih ve imza




iTU YAPI iSLERi VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI

YAPI iSLERI VE TEKNIK HIZMETLER SEK 07.04.01 | Sayfa No

PROSEDURU 01/12/2025 Rev 02 38/38

Gorevli veya gorevlilerin;

Adi Soyadi ve imzalari

Gorev Unvanlari

Kontrol Teskilati tarafindan tespit edilen eksik veya kusurlu is kisimlarina iliskin bilgiler bir

liste halinde bu belgeye eklenir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Ali COSANDAL Zeynelabidin ASLAN Sis ALKAN

Tarih ve imza




