SUREC EL KITABI
YAPI i$LVERi_VE TEKNiK_DAiRE SEK 07-04-02 | Sayfa No
BASKANLIGI BINA VE TESIS BAKIM, 01/12/2025 Rev 00 1/7
ONARIM VE ARIZA SURECI
Sirecin Tanimi Bina Ve Tesis Bakim, Onarim Ve Ariza Siireci Sure¢ No
Siireg Sahibi | 3 | Yapi isleri ve Teknik Daire Baskani 07-04-02

Sirecin Amaci

Bina ve tesislerdeki bakim, onarim ve ariza taleplerinin kargilanmasi

E@ 1 Siireg Girdileri Siire¢ Ciktilari 2 I:‘,$
e Yaklagik maliyet
e Bina onarim talebi e  Gegici kabul tutanagi
e Ariza bildirimi e Kesin kabul tutanagi
e Dis hizmet alimi o  Fiyat teklifi talebi
® Bina ve tesislerdeki bakim, onarim ve ariza
talepleri
Sure¢ Performans Gostergeleri 4
® Bina onarim suresi
e Onarim sonrasi gelen sorun orani
e Ariza giderim siiresi
e Ariza giderim sonras1 gelen sorun
orani
ilgili Kanun/Standart Maddeleri
e 4734 sayili Kamu ihale Kanunu
e 4735 sayili kamu Ihale
S6zlesmeleri Kanunu
e Kamu ihale Genel Tebligi
Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiiman Tanimi Dokiiman Tanimi
Kullanilan Kaynaklar 6
e Bilgisayar, Bilgisayar programlari e Personel
e Telefon
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ali COSANDAL Zeynelabidin ASLAN Sis ALKAN

Tarih ve imza
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BASKANLIGI BiNA VE TESIS BAKIM, 01/12/2025 Rev 00 217

ONARIM VE ARIZA SURECI

Dokiman Akis Sorumlu
ONARIM iSi
Yazili bina onarim
talebinin alinmasi
Talep yazisinin Yapi isleri
ve Daire Bagkanligina
havale edilmesi
Taleplerin ilgili birim
sefliklerine havale edilmesi
Taleplerin ilgili kontrol
gruplarina havale edilmesi
Talebin yerinde <
incelenmesi
Gerekgesi ile talep
i sahibine bilgi
verilmesi
Yapilabilir
mi?
Revizyon
i gerekli mi?
E
Yapilacak isin
projelendirilmesi ve kesif
hazirlanmasi TH
Talep ile ilgili onay alinmasi Onaylandi
| mi?
©
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ali COSANDAL Zeynelabidin ASLAN Sis ALKAN

Tarih ve imza
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Sayfa No

BASKANLIGI BINA VE TESIS BAKIM,
ONARIM VE ARIZA SURECI

01/12/2025 Rev 00

37

O

'

ihale dosyasinin hazirlanmasi

¢

Dosyanin ihale igin Harcama
Yetkilisine gdnderilmesi

'

Dosyanin Gergeklestirme Gorevlisine
iletiimesi

ihale Siireci

}

Kazanan firmanin belirlenmesi

|

Sdzlesme yapilmasi

v

5 gun iginde yukleniciye yer teslimi
yapiimasi

}

Yukleniciden is programinin (Teknik
personel taahhitnamesi, ..... )teslim
alinmasi

v

&)

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Ali COSANDAL Zeynelabidin ASLAN

Sis ALKAN

Tarih ve imza
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4734 ve 4735 sayili S6zlesme ve
—»  Kanun hikimlerine gore projenin [«
yuratilmesi
is programina ve projeye gére isin
denetlenmesi
Sozlesme
feshedilecek
mi?
JH
v I y
Yikleniciden hakkedis - :
dilekgesinin alinmasi Sozlesmenin
¢ feshedilmesi
is planina uygun yapilan ——
imalatlarin bedellerinin Yikleniciye uyari (€
édenmesi yapiimasi
H
YUkleniciden gegici kabul
dilekgesi alinmasi
Gegici Kabul onay
heyetinin kurulmasi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ali COSANDAL Zeynelabidin ASLAN Sis ALKAN

Tarih ve imza
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©

{

Gegici Kabul Heyeti
tarafindan yerinde proje
uygunlugunun incelenmesi

v

H Y v
Yikleniciye eksikleri

tamamlamasi igin
makul sire verilmesi

Binanin teslim
edilmesi Eksiklerin giderilmesi

' '

Teslimden 1 yil sonra
kesin kabul heyetinin
olusturulmasi

'

H
Kesin Kabul Heyetinin igi l
yerinde incelemesi

|

O

Gegici Kabul igleminin
yapilmasi

Eksikler
giderildi mi?

Nefaset kesilmesi

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Zeynelabidin ASLAN

Adi-Soyadi Ali COSANDAL Sis ALKAN

Tarih ve imza
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imalat hatasi Ek slire
var mi? verilecek mi?
| E
Hy v
Kesin kabuliin Yukleniciye eksiklerini
onaylanmasi tamamlama3| igin sire
verilmesi
Teminatin iade edilmesi Eksiklerin giderilmesi [¢
Eksikler
giderildi mi?
iH
Nefaset kesilmesi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ali COSANDAL Zeynelabidin ASLAN Sis ALKAN

Tarih ve imza




SUREG EL KITABI
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ONARIM VE ARIZA SURECI
ARIZA
Ariza bildiriminin
alinmasi
Talebin ilgili birime
iletiimesi
Arizanin yerinde
incelenmesi
y H
Mevcut
imkanlarla Firmalardan teklif
giderilebilir alinmasi
mi?
¢ Dogrudan
Arizanin giderilmesi tiimgesr';‘i';'
Projelendirme
surecine iletiimesi
Yeni Bina ve
Tesis Yapim
Isleri Sureci
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ali COSANDAL Zeynelabidin ASLAN Sis ALKAN

Tarih ve imza
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BAKIM

Bakimi yapilacak
elektrik ve mekanik
cihazlarin tespit
edilmesi

}

Piyasadan bakim igin
fiyat teklifi alinmasi

v

Teknik sartnamelerin
hazirlanmasi

'

ihale dosyasinin
hazirlanmasi

v

Dosyanin ihale igin
Harcama Yetkilisine
gonderilmesi

|

Dosyanin
Gergeklestirme
Gorevlisine iletilmesi

v

ihale Siireci

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Zeynelabidin ASLAN

Adi-Soyadi Ali COSANDAL Sis ALKAN

Tarih ve imza




