is ve GorevTanim Formu

Unvan Onarim ve Alt Yapi isleri Gérevlisi
Kadro Unvani Miihendis / Mimar /Sube Mudur
Birim Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhgi

YoklugundaVekalet Miihendis / Mimar /Sube Mudur
Eden

ilk DiizeyAmiri insaat isleri Sube Miidiirii / Daire Baskani

DogrudanBagli NIl MUhendis /Mimar/ Sube Muddiri/Teknisyen/Tekniker
Unvan(lar) / Tasinir Kayit Sorumlusu/Bilgisayar
isletmeni/Memur/TeknisyenYardimcisi/Sofér/Bahcivan

1. Gerekli Bilgi ve Beceriler

2547 Sayih Kanun,

4734-4735 Sayih Kanunlar

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,

Blitce Mevzuati Bilgisi

657 Sayil1 Kanuna tabi olma

Her tiirlii Mali Mevzuat Bilgisi ve Uygulamalar hakkinda bilgi sahibi olma

2. s /Gorev Kisa Tanimi (Ozeti)

Mevcut bina ve tesislerin bakim ve onarim ihtiya¢larini iiniversitemiz birimlerinden gelen
talepler dogrultusunda tespit etmek ve tiim is ve islemlerin kanun, tizik, ydonetmelik, genelge
ve tebliglere uygun olarak etkili, ekonomik ve zamaninda vyerine getirilmesini
saglanmasindan Daire Baskanina karsi sorumludur.

isi/Gorevi

1- Mevcut bina ve tesislerin bakim ve onarim ihtiyacglarini Gniversitemiz birimlerinden gelen
talepler dogrultusunda tespit etmek,

2- Kampdislarin igme ve sulama suyu sebekeleri ve kuyularinin, su depolarinin temizlenmesi,
bakimi klorlama sisteminin kurulmasi ve bakimi, kanalizasyon, orta gerilim, alcak gerilim
elektrik sebekelerinin, trafo merkezlerinin siirekliligini saglamak,

3- Yatirim programinda mubhtelif isler projesinin Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhgi uhdesinde
olan biylk onarimlara iliskin yillik calisma programlarini ilgili birimlerle isbirligi yaparak
hazirlamak.

4- 6331 sayilh “is Saglhig ve Givenligi Kanunu” ile ilgili hiikkiimleri uygulamak/ uygulatmak,
calisanlarin SGK ile ilgili islemlerini takip etmek,

5- Bakim Onarim ile ilgili havale edilen is ve evraklarin ilgili personele havalesini yapmak, cevap
yazilarinin hazirlanmasina, ginlik islerin imza takibinin yapilmasini ve sonuglandiriimasini
saglamak,

6- Yapimi tamamlanan onarim isleri ile ilgili istatistiki bilgileri tutmak, glincellemek ve
raporlarini hazirlamak,

7- Bagli birimlerin faaliyetlerini denetlemek,

8- Baskan ve Birim amiri tarafindan verilen diger gorevleri yapmak
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isinicrasiicinKullanilmasiGerekenYazilimlar ve YetkiDiizeyleri

SistemAdi Adres Yetki/RolDuzeyi
KaliTO portal.itu.edu.tr Gorme Yetkisi
KBS (Kamu Bilgi Sistemi) www.kbs.gov.tr islem Yetisi
Personel Otomasyon Sistemi personel.itu.edu.tr Kendi Alaninda
Yetkisinde Gorme
Stratejik Yonetim Yazilimi portal.itu.edu.tr Kendi Alaninda
Yetkisinde Gorme
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