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İş ve GörevTanım Formu 
 

Unvan Isıtma İşleri Görevlisi 

 

Kadro Unvanı Teknisyen/Tekniker/ 
Birim Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı 
YokluğundaVekalet Eden Teknisyen/Tekniker/Bilgisayar İşletmeni/Memur 
İlk DüzeyAmiri İnşaat İşleri Şube Müdürü / Daire Başkanı 
DoğrudanBağlı Alt Unvan(lar) Teknisyen/Tekniker/Bilgisayar İşletmeni/Memur 

 

1. Gerekli Bilgi ve Beceriler 

• Teknisyen veya Tekniker olmak 

2. İş /Görev Kısa Tanımı (Özeti) 

Üniversitenin mevcut bina ve tesislerinde işletmenin sürekliliğini sağlamak üzere gerekli bakım ve 
onarım işlerinin  koordine edilerek iklimlendirme işlemlerini yapmak 

İşi/Görevi 

1- Üniversitemiz Ayazağa ve Şehir Yerleşkeleri Birimlerinden gelen talepler 
doğrultusunda, Soğutma Sistemleri (Chıller, VRV, Hassas Klimalar, Rooftop,  Split 
Klimalar, Klima  Santralleri ve diğer Havalandırma Cihazları)’ nın ) gerekli keşif ve 
piyasa araştırmaları yapıldıktan sonra Yıllık Periyodik Bakım Sözleşmeleri, Yedek 
parça-Bakım-Arıza Takipleri. 

2- Üniversitemiz Ayazağa ve Şehir Yerleşkeleri Birimlerinden gelen talepler 
doğrultusunda, Isıtma sistemleri ( Kazanlar, Brülör, Boyler ve Genleşme Tankları) ) 
gerekli keşif ve piyasa araştırmaları yapıldıktan sonra Yıllık Periyodik Bakım 
Sözleşmeleri, Yedek parça-Bakım-Arıza Takipleri. 

3- Üniversitemiz Ayazağa ve Şehir Yerleşkeleri Birimlerinden gelen talepler 
doğrultusunda, Yangın Söndürme Pompalarının ) gerekli keşif ve piyasa araştırmaları 
yapıldıktan sonra Yıllık Periyodik Bakım Sözleşmeleri, Yedek parça-Bakım-Arıza 
Takipleri. 

4- Üniversitemiz Ayazağa ve Şehir Yerleşkeleri Birimlerinden gelen talepler 
doğrultusunda,          Fm 200 Gazlı Söndürme Sistemlerinin ) gerekli keşif ve piyasa 
araştırmaları yapıldıktan sonra Yıllık Periyodik Bakım Sözleşmeleri, Yedek parça-
Bakım-Arıza Takipleri. 

5- Ayazağa Yerleşkesi Yaz Dönemi Sulama Sisteminin kontrollerini sağlayan Taymır 
(Zaman Programlama)’ların düzenlenmesi ve kontrolleri. 

6- Üniversitemiz Ayazağa ve Şehir Yerleşkeleri Birimlerinden gelen talepler 
doğrultusunda, arızalanan çeşitli cihazların (mekanik) gerekli keşif ve piyasa 
araştırmaları yapıldıktan sonra ilgili servisler tarafından onarılması. 

7- Rektörlük Binası Isıtma, Soğutma ve Havalandırma sistemlerinin kontrolleri 
8- Başkan tarafından verilen diğer görevleri yapmak 

İşin İcrası İçin Kullanılması Gereken Yazılımlar ve Yetki Düzeyleri 

SistemAdı Adres Yetki/RolDüzeyi 

01.12.2025
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KalİTÜ portal.itu.edu.tr Görme Yetkisi 
KBS (Kamu Bilgi Sistemi) www.kbs.gov.tr İşlem Yetisi 
Personel Otomasyon Sistemi personel.itu.edu.tr Kendi Alanında 

Yetkisinde Görme 
Stratejik  Yönetim Yazılımı portal.itu.edu.tr Kendi Alanında 

Yetkisinde Görme 
 

01.12.2025


