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İş ve GörevTanım Formu 
 

Unvan İletişim ve Haberleşme İşleri Görevlisi 

 

Kadro Unvanı Mühendis / Teknisyen/Tekniker/ 
Birim Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı 
YokluğundaVekalet Eden Teknisyen/Tekniker/Bilgisayar İşletmeni/Memur 
İlk DüzeyAmiri İnşaat İşleri Şube Müdürü / Daire Başkanı 
DoğrudanBağlı Alt Unvan(lar) Teknisyen/Tekniker/Bilgisayar İşletmeni/Memur 

 

1. Gerekli Bilgi ve Beceriler 

• Mühendis / Teknisyen veya Tekniker olmak 

2. İş /Görev Kısa Tanımı (Özeti) 

Üniversitenin Telefon ile ilgili iletişim sistemleri ile telefon santrali ve telefon şebekesinin 
bakım onarım diğer Kurumlar içerisinde talep işlerini yürütmek 

İşi/Görevi 

1- Ayazağa ve Şehir Kampüslerindeki tüm fakülte ,enstitü ve Rektörlüğe bağlı 
birimlerce talep edilen telefonlar için  Türk Telekomla sözleşme yapılması , yetki 
durumlarıyla ilgili gelen taleplerin Türk Telekoma yazılması, tüm telefonların 
arızalarının giderilmesi için Yapı İşlerine bağlı teknisyenlerin görevlendirilmesi, 
Ayazağa ve Taşkışla santrallarında çalışan operatrislerin görev takibi, Taşkışla 
santralının arıza ve bakımının yaptırılması  

2- Telekom tarafından yeraltı kablosunun çektirilmesi işleri. 
3- Fakülteler tarafından kendi projeleri kapsamında yaptıracakları işlerde teknik 

konularda destek sağlamak 
4- Başkan tarafından verilen diğer görevleri yapmak 

İşin İcrası İçin Kullanılması Gereken Yazılımlar ve Yetki Düzeyleri 

SistemAdı Adres Yetki/RolDüzeyi 
KalİTÜ portal.itu.edu.tr Görme Yetkisi 
KBS (Kamu Bilgi Sistemi) www.kbs.gov.tr İşlem Yetisi 
Personel Otomasyon Sistemi personel.itu.edu.tr Kendi Alanında 

Yetkisinde Görme 
Stratejik  Yönetim Yazılımı portal.itu.edu.tr Kendi Alanında 

Yetkisinde Görme 
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