is ve GorevTanim Formu

Unvan Bina ve Yapim isleri Gorevlisi
KadroUnvani Mihendis / Mimar
Birim Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhgi

YoklugundaVekalet Miihendis / Mimar /Sube Mudur
Eden

ilk DiizeyAmiri Yapi isleri Mudiirii / Daire Baskani

DogrudanBagli NIl MUhendis /Mimar/ SubeMuduri/Teknisyen/Tekniker /
Unvan(lar) Tasinir Kayit Sorumlusu/Bilgisayar
isletmeni/Memur/TeknisyenYardimcisi/Sofér/Bahcivan

1. Gerekli Bilgi ve Beceriler

2547 Sayih Kanun,

4734-4735 Sayih Kanunlar

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,

Blitce Mevzuati Bilgisi

657 Sayil1 Kanuna tabi olma

Her tiirlii Mali Mevzuat Bilgisi ve Uygulamalar hakkinda bilgi sahibi olma

2. s /Gorev Kisa Tanimi (Ozeti)

Universite bina ve tesislerinin projelerini hazirlamak /hazirlatmak insaatlari kontrol etmek ve teslim
almak tim is ve islemlerin kanun, tizik, yonetmelik, genelge ve tebliglere uygun olarak
etkili, ekonomik ve zamaninda yerine getirilmesini saglanmasindan Daire Baskanina karsi
sorumludur.

isi/Gorevi

1. Kalite politikasinin ve kalite hedeflerinin Insaat ve Etiid Proje Sube Miidiirliigii icerisinde
iletilmesini, anlagilmasini ve benimsenmesini saglamak/saglattirmak.

2. Kalite politikasi, kalite hedefleri ve ilgili prosediirler uyarinca, kalite yOnetim sisteminin
kurulmasi, gelistirilmesi, uygulanmasi ve etkinliginin siirekli iyilestirilmesi i¢in gerekli
calismalarda bulunmak, destek saglamak.

3. Proje Sube Miidiirliigiince hazirlanan/hazirlatilan projelerin ve ihalesi yapilacak iglerin genel,

ozel ve teknik sartnamelerini, fiyat analizlerini, metrajlar1 ve yaklasik maliyetlerini
hazirlamak/hazirlatmak, ihale dosyasi hazirlanmasinda yardimci olmak,

4. Thalesi yapilmis yapim islerinin Yer Teslimlerini yaparak yiiklenicileri ise baslatmak.

5. Thalesi yapilmis yapim islerin sézlesmelerinde ve yillik yatirim programlarinda tahsisi yapilan
odenekleri ¢ercevesinde imalat is programlarini hazirlatmak,

6. Universite kampiisiinde yeni bina yapimu ile ihtiya¢ duyulacak, arag ve yiiriiyiis yollari, orta
ve algak gerilim elektrik tesisatlari, haberlesme tesisati, igme ve sulama suyu kaynaklari ile
sebekeleri, yagmur suyu, kanalizasyon hatt1 gibi alt yap1 calismalarini yiiriitmek,

7. Thalesi yapilmis yapim islerinin yonetim ve denetimini Bayindirlik isleri Kontrol
Yénetmeligi, Yapim Isleri Uygulama Yonetmeligi hiikiimlerine gore, sdzlesme ve eklerine,
sartnamelere, fen ve sanat kurallarina ve is programina uygun olarak yapilmasini saglamak,
siiresinde bitirilmesini takip etmek,

8. Yapimi tamamlanan insaat ve tesislerin gegici ve kesin kabullerini yaparak teslim almak,

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

TUM YAPI ISLERI ve TEKNIK DAIRE _

BASKANLIGI SURECLERI Tarih : 01.12.2025 Dokiiman Kodu:BIDB-GT-01 Sayfa:1/2
Bu dokiimanin icerigi Istanbul Teknik Universitesi milkiyetindedir. Istanbul Istanbul Teknik Universitesi
Teknik Universitesi'nin yazili izni olmadan kopya edilemez, cogaltilamaz ve Kalite Koordinatorliigu

iclincli sahislara aciklanamaz. Ayazaga Kampiisti, 34469, Maslak, Istanbul, kalite@itu.edu.tr


01.12.2025


9. Yapimi tamamlanan iglerin Kesin Hesaplarini ¢ikarmak, yapimi devam eden isler igin
sozlesme ve eklerine, sartname hiikiimlerine gore hakedis raporlarini diizenlemek/
diizenletmek ve tahakkuk igin Thale Takip Sefligine gondermek,

10. Yapimi tamamlanan veya devam insaatlarla ilgili istatistiki bilgileri tutmak, giincellemek ve
raporlarin1 hazirlamak,

11. Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanligi organizasyon semasi, stratejik planini, performans
programini, yillik faaliyet raporunu, dénem gerceklesme raporlarini hazirlamak,

12. Yatinm butgesinin hazirlanmasinda Strateji Gelistirme Daire Baskanligina destek hizmeti
vermek,

13. Valilik ve Kalkinma Bakanliginin veri giris sistemlerine Donem Sonu Gercgeklesme Raporu ve
Kamu Yatirimi Ozeti cetvellerindeki verileri girmek,

14. Odenegi toplu verilen yatirim projelerinin detay programlarini hazirlamak,

15. Yatirim biitgesiyle Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanligina tahsis edilen 6deneklerin yatirim
projelerine ve aylara gére dagilimini yapmak,

16. Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanligina bagl birimler arasinda koordinasyonu saglamak.

17. Yatirim 6deneklerini takip ederek yapimi biten veya devam projelerle ilgili istatistiki bilgileri
tutmak, giincellemek ve raporlarini yazmak

18. Dairenin diger sube miidiirliikklerine destek hizmeti vermek,

19. Yapim Sube Miidiirliigii organlar1 ve personeli ile diger birimler arasinda koordinasyonu
saglamak. Personelin egitim ihtiyacin1 belirleyip egitimlerini yapmak,

20. Yer teslimi, yap1 denetim gorevlileri komisyonlarini, gecici ve kesin kabul komisyonlarini
olusturmak,

21. Baskan tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

isinicrasiicinKullanilmasiGerekenYazilimlar ve YetkiDiizeyleri

SistemAdi Adres Yetki/RolDuzeyi
KaliTO portal.itu.edu.tr Gorme Yetkisi
KBS (Kamu Bilgi Sistemi) www.kbs.gov.tr islem Yetisi
Personel Otomasyon Sistemi personel.itu.edu.tr Kendi Alaninda
Yetkisinde Gérme
Stratejik Yonetim Yazilimi portal.itu.edu.tr Kendi Alaninda
Yetkisinde Gorme
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